
VISI

Sistem Pengurusan Perakaunan dan Perkhidmatan 

Kewangan yang Dinamik dan Cemerlang

MISI

Memberikan Perkhidmatan Kewangan yang 

Cekap dan Berkesan 

&

Penyediaan Akaun yang Tepat dan Sempurna
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1. Menguatkuasakan Peraturan Kewangan 1983, Surat-Surat Keliling JPM dan Kementerian Kewangan

2. Mengawal pembekalan dokumen-dokumen kewangan

3. Membuat penyesuaian & pemantauan ke atas jumlah hasil dan perbelanjaan Kerajaan

4. Memproses pembayaran

i. Perkhidmatan

ii. Pembekalan barangan

iii. Gaji

iv. Pencen & Baksis

5. Memproses Perkhidmatan Kewangan

i. Elaun Cuti & Tambang

ii. Elaun Pelajaran

iii. Pinjaman Rumah

iv. Pinjaman Kenderaan dan Fixed Conveyance Allowance

FUNGSI UTAMA 
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JURUKIRA AGUNG

TIMBALAN JURUKIRA AGUNG

UNIT PERSIDANGAN & 

TAMBANG

UNIT COMPLIANCE DAN VALUE FOR MONEY

LEMBAGA PEMERIKSA TETAP (LPT)

BAHAGIAN 

PERKHIDMATAN KEWANGAN & 

PERBEKALAN

PMK PENOLONG KANAN 

JURUKIRA AGUNG

UNIT PINJAMAN RUMAH

UNIT PINJAMAN 

KENDERAAN

UNIT ELAUN PELAJARAN

UNIT PENCEN DAN BAKSIS

UNIT GAJI DAN FCA

UNIT STOR DAN 

PERBEKALAN

UNIT HASIL

UNIT PENGURUSAN ESTET

UNIT SOFTWARE 

APPLICATION

BAHAGIAN 

TEKNOLOGI MAKLUMAT

PENOLONG 

JURUKIRA AGUNG TKT I

UNIT PEMBANGUNAN 

PROJEK

UNIT PEMELIHARAAN DAN 

BANTUAN TEKNIKAL

UNIT PENTADBIRAN AM

BAHAGIAN 

PENTADBIRAN SUMBER 

MANUSIA DAN KEWANGAN

PEGAWAI PENTADBIR TKT KHAS

UNIT PEMBANGUNAN 

SUMBER TENAGA MANUSIA

UNIT STOR JABATAN

UNIT PERKHIDMATAN 

PELANGGAN

UNIT PENGURUSAN DATA

UNIT STATISTIK & 

PETUNJUK UTAMA PRESTASI

UNIT KEWANGAN

UNIT LEJAR UTAMA

BAHAGIAN 

AKAUN KERAJAAN

PMK PENOLONG KANAN 

JURUKIRA AGUNG

UNIT SUB-LEJAR

UNIT AKAUN LUAR NEGARA

UNIT HASIL

UNIT SEWA RUMAH

UNIT KAWALAN KREDIT 

(CCU) & SKIM BANTUAN 

PINJAMAN PENDIDIKAN 

(SBPP)

UNIT ACCOUNT 

RECEIVABLE

BAHAGIAN 

PEMBAYARAN

PENOLONG KANAN 

JURUKIRA AGUNG

UNIT OVERSEAS & ON-LINE 

PAYMENT

UNIT BANK 

RECONCILIATION

UNIT PRESTASI 

PEMBAYARAN

UNIT ACCOUNT PAYABLE

BAHAGIAN 

PENTADBIRAN SUMBER TENAGA MANUSIA

PEGAWAI PENTADBIR TKT KHAS

BAHAGIAN KEWANGAN

PEGAWAI KEWANGAN KANAN



Membantu Kementerian Kewangan Dalam Menyampaikan Perakaunan dan Perkhidmatan Kewangan

yang Cemerlang Kepada Perkhidmatan Awam.

 Pentadbir Pusat Kewangan Kerajaan dan Sistem Perakaunan

 Pemilik sistem Treasury Accounting and Financial Information System (TAFIS)

 Bertanggungjawab dalam melaksanakan/merebiu sistem, polisi, prosedur dan khidmat nasihat bagi pentadbiran

kewangan dan perakaunan

Kewangan dan Laporan Pengurusan

 Memastikan semua aktiviti Kerajaan dimasukkan ke dalam Akaun Kerajaan dengan menguruskan Lejar Am

Kerajaan

 Menyediakan laporan Fiskal Kerajaan

 Menguruskan Pembayaran Kerajaan untuk Pembekal, Pekerja dan Pesara

Menggubal, Mengkaji Semula dan Memberi Nasihat Tentang Dasar-Dasar Berkaitan Perakaunan

Kewangan dan polisi.

Jaminan dan Ulasan (Audit)

 Berperanan dalam mengukuhkan tadbir urus korporat, kawalan dalaman dan Value for Money dalam Sektor Awam

 Melaksanakan pengauditan bagi Value for Money serta menyediakan laporan perbelanjaan oleh Kementerian dan

Jabatan untuk menilai kecekapan dan keberkesanan perbelanjaan

PERKHIDMATAN
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JENIS PERKHIDMATAN KEWANGAN 

YANG DITAWARKAN
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PERATURAN DAN GARISPANDU YANG DIIKUTI

Unit Jenis Perkhidmatan
Garispandu

Surat Keliling/Pemberitahuan Peraturan/Akta

Elaun

Pelajaran
Kemudahan Elaun Pelajaran

Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri bil: 

9/2011

Persidangan

Elaun Sara Hidup, Kelas Penerbangan, 

Kemudahan Penginapan dan Elaun

Pengangkutan Bagi Pegawai/Kakitangan Yang 

Dihantar Untuk Bertugas Atau Menghadiri

Persidangan/Mesyuarat

Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri bil: 

5/2015 dan 6/2013

Tambang Elaun Cuti Dan Tambang
Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri bil: 

7/2011

Pencen dan

Baksis

Jawatan Tetap Berpencen
Surat Keliling Pejabat Setiausaha Kerajaan 

Bil: 10/1978

Akta Pencen 1957 (Cap 

38, Revised Edition 1984)

Jawatan Tetap Tidak Berpencen, Open Vote 

dan Bulan ke Sebulan

Surat Keliling Pejabat Setiausaha Kerajaan 

Bil: 10/1978

Jawatan Gaji Hari
Surat Keliling Pejabat Setiausaha Kerajaan 

Bil: 58/1960



PERATURAN DAN GARISPANDU YANG DIIKUTI

Unit Jenis Perkhidmatan
Garispandu

Surat Keliling/Pemberitahuan Peraturan/Akta

Gaji dan FCA

Sijil Sekatan Kecekapan (EB)
Surat Keliling Perbendaharaan Bil: 4/1978

-Surat Akaun Kenaikan Gaji

Elaun Perjalanan Tetap Dan 

Hitung Kilometer (FCA), 

Pembebasan Cukai Jalan Raya 

Dan Lesen Memandu Percuma

Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bil: 6/1986, 

17/1988, 2/1996

Pinjaman

Kenderaan
Pinjaman Kenderaan

Surat Keliling Pejabat SUK - 26/1976, 8/1978 dan

25/1980

Surat Pemberitahuan Perbendaharaan - 3/2008

Pinjaman Rumah
Skim Pinjaman Kewangan

Perumahan

Surat Keliling Kementerian Kewangan Bil: 2/2006

- Pengambilan Takaful/Insuran Gadai Janji Dan 

Takaful/Insuran Kebakaran Bagi Bantuan Kemudahan

Kewangan Untuk Memiliki Perumahan

Surat Keliling Kementerian Kewangan Bil: 3/2012

- Skim Pinjaman Kewangan Perumahan

Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bil: 1/84

Pelembagaan

NBD/Constitution 

Order (bab 9(1))

- Dana Amanah

Kerajaan



PERATURAN DAN GARISPANDU YANG DIIKUTI

Unit Jenis Perkhidmatan
Garispandu

Surat Keliling/Pemberitahuan Peraturan/Akta

Akaun Luar

Negara

Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bil: 5/2015, 

10/1999 dan 6/1997

- Pegawai/Kakitangan Yang Dihantar Untuk Bertugas

Atau Menghadiri Persidangan/Mesyuarat

SJP Jabatan Perdana Menteri Bil: 6/2015

Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bil: 10/1999, 

7/1997 dan 6/1997

- Pegawai/Kakitangan Yang Dihantar Untuk Mengikuti

Program Latihan Jangka Pendek/Panjang Atau Yang 

Ditaja

Peraturan Kewangan

1983

Hasil & Sewa 

Rumah

Menutup Akaun Tahun Kewangan, 

Kutipan Dan Tunggan Hasil

Surat Keliling Jabatan Perbendaharaan Bil: 1/2016

- Peraturan Jabatan Perbendaharaan Bagi Menutup Akaun

Tahun Kewangan 2015/2016

Peraturan Kewangan

Bilangan 173



PENDAHULUAN 
جباتن فربندهارأن
JABATAN PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

KUMPULAN 
WANG YANG 
DISATUKAN

Perbelanjaan

Perkhidmatan Perbekalan

Stor

Pembahagian
Peruntukan

Kuasa Kebenaran: 
Tawaran & 
Sebutharga

HASIL

Penghapusan 
Barang-Barang 

Stor
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KUMPULAN WANG YANG 

DISATUKAN

جباتن فربندهارأن
JABATAN PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

Kumpulan 
Wang Yang 
Disatukan

Perbelanjaan 
Perbekalan 

Perbelanjaan 
Yang Diakui

Dana 
Kemajuan 

(RKN)

Kumpulan 
Wang 

Berkanun

KUTIPAN HASIL DARI 

BERBAGAI SUMBER
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ISTILAH
جباتن فربندهارأن
JABATAN PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

Pegawai Pengawal (PK13)
Seorang pegawai perkiraan yang diberikuasa melalui Waran 
Perbendaharaan yang ditandatangani oleh Jurukira Agung untuk 
melakukan perbelanjaan.

Pegawai Perkiraan (PK15)

Seorang pegawai awam/kerajaan yang diserahkan tugas memungut, 
menerima atau memperhitungkan sebarang wang awam/ negara atau 
yang sebenarnya membayar wang negara dan yang diserahkan tugas 
menerima, menyimpan atau membuang atau memperhitungkan 
barang – barang stor.

Pegawai Pengawal

Kementerian Setiausaha Tetap

Jabatan Ketua Jabatan

11


