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JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

Borang Permohonan
CUTI TIDAK BERGAJI [CTG]

	PERATURAN

	1.
	Sila Isikan Bahagian A – E sahaja.

	2.
	Syarat-syarat CTG dikawal oleh Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan 4/1998

	3.
	Hendaklah dihadapkan ke Jabatan Perkhidmatan Awam berserta dengan Sokongan Kementerian / Jabatan sekurang-kurangnya 2 minggu sebelum tarikh memulakan cuti. Ini mengambilkira Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan 9/2017: Garispanduan Melaksanakan Surcaj dalam Perkhidmatan Awam, dimana perenggan 4.2 menyebutkan jenis kesalahan yang boleh dikenakan surcaj berikutan kegagalan/kelambatan mematuhi peraturan yang berjalan masa kini.

	4.
	Permohonan CTG bagi mengikuti Kursus dan Latihan Dalam Perkhidmatan secara kebelakangan TIDAK AKAN DIBENARKAN.

	5.
	Borang yang telah lengkap hendaklah dihantar melalui Ketua Jabatan / Kementerian masing-masing kepada;

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam,

(UP: Pengarah Perkhidmatan Personel), 

Jabatan Perkhidmatan Awam, Bangunan SPA,

Lapangan Terbang Lama, Berakas BB3510,

Negara Brunei Darussalam.


	BAHAGIAN A:   KETERANGAN PERIBADI PEMOHON

	Nama Penuh:
	

	No. Kad Pengenalan Pintar:
	
	Warna:
	

	Jawatan:
	

	Jabatan/Kementerian:
	

	

	BAHAGIAN B:   KETERANGAN CUTI TIDAK BERGAJI YANG DIPOHONKAN

	Tempoh  CTG :
	      hari
	

	Tarikh Mula CTG:
	
	hingga
	

	
	
	hingga
	

	
	
	hingga
	

	
	
	hingga
	

	
	

	Nota:  Permohonan CTG hanya dipertimbangkan untuk pegawai-pegawai yang tidak mempunyai baki cuti.

	


	BAHAGIAN C:   SEBAB MEMOHON CUTI TIDAK BERGAJI  [Sila tandakan ( pada yang berkenaan]

	a)
	Mengikuti Kursus, samada

	
	(i)  Melalui Latihan Dalam Perkhidmatan ( mulai…………………… hingga …………………)
	

	
	(ii)  Atas Perbelanjaan Sendiri   ( mulai…………………… hingga …………………)
	

	b)
	Menemani Pesakit Di dalam atau Luar Negeri Atas Perbelanjaan Sendiri
	

	c)
	Menunaikan Fardhu Haji Atas Perbelanjaan Sendiri
	

	d)
	Lain-lain sebab, sila nyatakan:

	
	
	

	
	


	BAHAGIAN D:   PENGAKUAN PEMOHON

	Saya mengaku segala maklumat yang diberikan di Bahagian A, B dan C adalah  betul.

                                                     ....................................................
.................................................

                                                       Tandatangan Pemohon                                                        Tarikh
                                                ....................................................
                                                                  [Nama]                           
                             

	BAHAGIAN E:   PENGESAHAN DAN SOKONGAN KETUA JABATAN

	Saya menyokong / tidak menyokong permohonan CTG pegawai tersebut di atas:                                                  


	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	

	

	Nama:                                                                                                       
	Tandatangan



	 
	

	
	

	Jawatan:
	

	
	

	Tarikh:
	

	
	


	BAHAGIAN F:   UNTUK KEGUNAAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

	a)
	Persuratan / Permohonan diterima dari  (Kementerian / Jabatan) :

	   

	
	
	

	
	
	

	b)
	Permohonan diterima pada (tarikh):
	
	

	c)
	Rujukan Persuratan Dari Jabatan/Kementerian:
	
	

	d)
	Rujukan Fail JPA:
	
	

	e)
	Permohonan CTG selama ………………hari mulai …………………… hingga ……………………….

	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	
	Selama ………………hari mulai ……………………………..… hingga ……………………………….

	

	
	Dibenarkan
	
	

	
	Tidak dibenarkan
	
	

	

	Nota:                                                
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	                                                       

	
	Tandatangan 
b.p:  Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam
	

	Nama:                                                                                                       
	
	

	
	
	

	Jawatan:
	
	

	
	
	

	Tarikh:
	
	

	
	
	

	
	


s.k.
Jurukira Agung, Jabatan Perbendaharaan

Juruaudit Agung, Jabatan Audit
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