TAKLIMAT EB KHAS

BAHAGIAN PERKHIDMATAN
PERSONEL
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM
NEGARA BRUNEI DARUSSALAM




IS KANDUNGAN

= TUJUAN
= RUJUKAN DIGUNAPAKAI

% SENARAI SEMAK SOKONGAN EB
KHAS

= SYARAT ASAS
= TARIKH KENAIKAN EB KHAS
= KESAN/KETETAPAN EB KHAS




TUJUAN

- MEMAKLUMKAN KUASA
MEMPERTIMBANGKAN EB KHAS
DIPERTURUNKAN KEPADA SUT
DAN KETUA JABATAN

- MEMBERI KEFAHAMAN
MENGENAI PERATURAN DAN
TATACARA PROSES PEMBERIAN
EB KHAS 3




RUJUKAN: SURAT KELILING, SURAT
DAN DOKUMEN RASMI KERAJAAN

_|_

SURAT KELILING JPM 571999 ~ 13
ZULKAEDAH 1419/ 02 MAC 1999.

TAFSIRAN PERATURAN DAN SYARAT-
SYARAT.

GARISPANDU PERLAKSANAAN
PELANJUTAN MATAGAJI EB KHAS.




RUJUKAN: SURAT KELILING, SURAT

DAN DOKUMEN RASMI KERAJAAN
(SAMBUNGAN)

_|_

SURAT-SURAT SUT KEMENTERIAN
KEWANGAN BIL: KKW/X/7110 ~ 27
OKTOBER 2001 & 29 OKTOBER 2001.

AMALAN-AMALAN YANG DIGUNAPAKAI ~
EB KHAS DAN CUTI TIDAK BERGAJI (CTG).
MESYUARAT MANAGEMENT 15 RAMADAN
1422/ 01 DISEMBER 2001

5

DS




RUJUKAN: SURAT KELILING, SURAT

DAN DOKUMEN RASMI KERAJAAN
(SAMBUNGAN)

_|_

»MEMO SETIAUSAHA SPA BILANGAN:
(58)/SPA/S/31/74/PT.V ~ 22 SAFAR
1424/ 24 APRIL 2003

» MEMO SUT JPM BILANGAN:
(21)JPM/0/22/ PT. 2 ~ 07 RABIULAWAL
1425/ 27 APRIL 2004.




SENARAI SEMAK

TARIKH MENERIMA GAJI MAKSIMUM

TARIKH ULANGTAHUN KENAIKAN GAJI
TAHUNAN

BAHAGIAN

CATATAN LAPORAN PENILAIAN
PRESTASI (LPP) SETIAP TAHUN MULAI

TAHUN PERTAMA SELEPAS MENERIMA
GAJlI MAKSIMUM.




SENARAI SEMAK
(SAMBUNGAN)

_|_ LDP PENUH
NAIK PANGKAT
BERSARA WAJIB
CUTI TIDAK BERGAJI (cTG)*
CUTI KHAS MENEMANI SUAMI/ISTERI*

SKIM CUTI BELAJAR/ SKIM CUTI TIDAK
BERGAJI*

[NOTA: * KELAYAKAN EB KHAS BERGANJAKI] 8




SYARAT ASAS PERTIMBANGAN

(PERENGGAN 2 CERAIAN b (i) DAN (i)

MENERIMA GAJI MAKSIMUM PADA
TANGGAGAJI MASAKINI MINIMUM 3

TAHUN;

LAPORAN PENILAIAN PRESTASI (LPP)
MINIMUM SANGAT BAIK DUA (2) TAHUN
TERKINI BERTURUT-TURUT;

[KUATKUASA O1 JANUARI 1999]




CONTOH 1:LPP

GAJI MAKSIMUM : 01 JANUARI 1996

LPP: 97 ~ SANGAT BAIK
98 ~ SANGAT BAIK

EB KHAS: MULAI 01 JANUARI 1999




CONTOHZ2: LPP

_|_
GAJI MAKSIMUM : 01 JANUARI 1996
LPP: 1997 ~ SANGAT BAIK
1998 ~ BAIK

1999 ~ SANGAT BAIK
2000 ~ SANGAT BAIK
2001 ~ BAIK

EB KHAS: MULAI O1 JANUARI 2001




CONTOH 3: GAJIMAKSIMUM SEBELUM
KUATKUASA EB KHAS

_|_

GAJI MAKSIMUM :
M 23 SEPT 1990
M 12 JULAIL 1995
M 01 JAN 1996

LPP: 1997 & 1998 ~ SANGAT BAIK

EB KHAS: MULAI O1 JANUARI 1999




TARIKH KENAIKAN EB KHAS

_|_BAHAGIAN | DAN I
= SAMA ADA MENURUT TARIKH
LANTIKAN ATAU TARIKH KENAIKAN
PANGKAT
BAHAGIAN Iil, IV DAN V

MENURUT TARIKH KENAIKAN GAJI
TAHUNAN TERAKHIR

NOTA:

[ TARIKH ULANGTAHUN KENAIKAN GAJI TAHUNAN
(TUKGT) ~ PERENGGAN 22 LANTIKAN-LANTIKAN GO] 13

DS




CONTOH 4: BAHAGIAN I &I

LANTIKAN: 20 OGOS 1978 (B2EB3)
TUKGT: SETIAP 20 OGOS

NAIK PANGKAT: 23 DISEMBER 1986 (B3)
TUKGT: SETIAP 23 DISEMBER

NAIK PANGKAT: 01 OGOS 1995 (KuM 3)

NAIK PANGKAT: 02 NOV 1998 (KUM 2)

NAIK PANGKAT: 17 OGOS 1999 (SC C)
EB KHAS(TUKP): 17 OGOS 2002




CONTOH 5: BAHAGIAN I &I

LANTIKAN: 18 OGOS 1983 (B2EB3)
TUKGT: SETIAP 18 OGOS

GAJI MAKSIMUM: 18 0Gos 1996 ($4240)

NAIK PANGKAT: 01 APRIL 1999 (B3 $4240)
TUKGT: TIDAK BERUBAH

EB KHAS 18 0GOS 1999




CONTOH 6: BAHAGIANIIIL IV &V

_|_

LANTIKAN: 29 NoV 1978
TUKGT: SETIAP O1 DIS

NAIK PANGKAT: O1 APRIL 1983
TUKGT: SETIAP O1 APRIL

NAIK PANGKAT: O1 JUN 2000
TUKGT: SETIAP O1 JUN

EB KHAS: O1 JUN 2003




TARIKH KENAIKAN GAJI TAHUNAN
SELEPAS EB KHAS

_|_

SEMUA BAHAGIAN

= 1 TAHUN SELEPAS TARIKH EB KHAS,
JIKA BERKENAAN, TERTAKLUK JIKA
CUTI TIDAK BERGAJI (CTG)

# [ TIDAK ADA KGT BAHAGIAN 1]




KESAN EB KHAS JIKA:

% NAIK PANGKAT

© BERSARA AWAL/ WAJIB

= MENINGGAL DUNIA




CONTOH 7: NAIK PANGKAT

LANTIKAN: 18 OGOS 1983 (B2EB3)
GAJI MAKSIMUM: 18 OGOS 1996 ($4240)
NAIK PANGKAT: O1 APRIL 1999 (B3 $4240)

LPP: 97 ~ 2003 ‘SANGAT BAIK’

EB KHAS :
O1 APRIL 20027
18 0GOS 1999 ?




CONTOH 8: BERSARA

LANTIKAN: 18 OGOS 1983

GAJI MAKSIMUM: 18 OGOS 2001

BERSARA WAJIB: 19 OGOS 2004

LPP: 2002 & 2003 ‘SANGAT BAIK’

EB KHAS: 18 OGOS 2004




CONTOH 9: MENINGGAL DUNIA

LANTIKAN: 18 OGOS 1983

GAJI MAKSIMUM: 18 OGOS 2001

MENINGGAL DUNIA: 19 OGOS 2004

LPP: 2002 & 2003 ‘SANGAT BAIK’

EB KHAS: 18 OGOS 2004




TARIKH KENAIKAN EB KHAS SELEPAS
KENAIKAN MATAGAJI KHAS

(ACCELERATED INCREMENTS)

_|_

TUKGT SETIAP 15 JULAI — 31 DISEMBER

» DIBERIKAN KENAIKAN MATAGAJI KHAS
PADA 15 JULAI 2006 DAN MENCAPAI
GAJI MAKSIMUM

» GAJI MAKSIMUM DIAMBILKIRA MULAI
TUKGT PADA 2006

» EB KHAS TUKGT 2009




TARIKH KENAIKAN EB KHAS SELEPAS
KENAIKAN MATAGAJI KHAS

(ACCELERATED INCREMENTS)
uE SAMBUNGAN

TUKGT SETIAP 01 JANUARI — 14 JULAI

> DIBERIKAN KENAIKAN MATAGAJI KHAS
PADA 15 JULAI 2006 DAN MENCAPAI GAJI
MAKSIMUM

» GAJI MAKSIMUM DIAMBILKIRA MULAI
TUKGT PADA 2007

» EB KHAS TUKGT 2010




CONTOH 10: TARIKH KENAIKAN EB
KHAS SELEPAS KENAIKAN MATAGAJI

KHAS (ACCELERATED INCREMENTS)

GAJI PADA TUKGT 2005 $1385 (D123 EB 45)
TUKGT: SETIAP 1 SEPTEMBER

ACCELERATED INC: 15 JULAI 2006 (6 KENAIKAN -
($1625)
GAJI MAKSIMUM: 1 SEPTEMBER 2006 ($1625

-

EB KHAS 1 SEPTEMBER 2009




CONTOH 11: TARIKH KENAIKAN EB
KHAS SELEPAS KENAIKAN MATAGAJI

KHAS (ACCELERATED INCREMENTS)

GAJI PADA TUKGT 2006 $1385 (D123 EB 45)
TUKGT: SETIAP 1 FEBRUARI

ACCELERATED INC: 15 JULAI 2006 (6 KENAIKAN -
($1625)
GAJI MAKSIMUM: 1 FEBRUARI 2007 ($1625)

EB KHAS 1 FEBRUARI 2010




KESAN EB KHAS JIKA!:

@ LDP PENUH

= SKIM CUTI BELAJAR (SCB)

= SKIM CUTI TIDAK BERGAUJI
(SCTG)




CONTOH 12: LDP PENUH

GAJI MAKSIMUM: 01 OKTOBER 1997

LDP: O1 SEPT 1998 ~ 24 JULAI 1999
(LULUS)

LPP: 1998 & 1999 ‘TIDAK ADA CATATAN’

EB KHAS: 01 OKTOBER 2000




CONTOH 13: LDP PENUH

GAJI MAKSIMUM: 01 OKTOBER 1997

LDP: O1 SEPT 1998 ~ 24 JULAI 1999
(GAGAL) DAN KEMBALI KE TANAH
AIR BERTUGAS PADA 25 JULAI 1999

LPP: 2000 & 2001 ‘SANGAT BAIK’

EB KHAS: 01 OKTOBER 2002




CONTOH 15: KESAN EB KHAS JIKA SKIM
CB/ SKIM CTG

—+ GAJI MAKSIMUM: 14 NOV 2000 ($4,240)

EB KHAS: 14 NOV 2003
(JIKA LPP 2001 & 2002 ‘SANGAT BAIK’)

~ NN~

SKIM CB: 03 OKT 2000 ~ 31 JULAI 2002

LPP: 2002 & 2003 ‘SANGAT BAIK’

EB KHAS: 14 NOVEMBER 2005

(TERTAKLUK LPP 2004, SEAWALNYA
3 TAHUN SELEPAS 01 OGOS 2002)




KESAN EB KHAS JIKA:
_|_

= CUTI KHAS KE LUAR NEGERI

= CUTITIDAK BERGAUJI




CONTOH 16: CUTI KHAS MENEMANI
SUAMI KE LUAR NEGERI

GAJI MAKSIMUM: 01 JULAI 1993
CUTI KHAS: 30 DIS 1996 ~ 08 FEB 2000
LPP:

2000 SANGAT BAIK

2001 SANGAT BAIK

EB KHAS: O1 JANUARI 2002




CUTI TIDAK BERGAJI (CTG)

RUJUKAN: SURAT KELILING JPM BIL: 4/ 1998

TEMPOH MAKSIMUM: 4 TAHUN

KUASA MEMBENARKAN:
30 HARI DAN KE BAWAH HOD
30 KE ATAS KETUA PERKHIDMATAN
AWAM

KESAN CTG:
GAJI & ELAUN
TEMPOH PERKHIDMATAN
KELAYAKAN CUTI TAHUNAN
PERUBAHAN TUKGT




SENARAI SEMAK CTG

BAHAGIAN | DAN II

» JUMLAH CTG = JUMLAH
TUKGT BERGANJAK




CONTOH 17: KESANCTG
BAHAGIANI &Il

_|_
TUKGT: SETIAP O1 SEPT

= CTG 10 HARI
TUKGT BERGANJAK 10 HARI
SETIAP O1 SEPT >>>>11 SEPT

= CTG 2 HARI
TUKGT BERGANJAK LAGI 2 HARI
SETIAP 11 SEPT >>>> 13 SEPT




_|_

BAHAGIAN IILIV & V

TUKGT SETIAP 01 HARIBULAN
(MISALNYA, SETIAP 01 SEPT)

SENARAI SEMAK CTG @

> BULAN TUKGT (SEPT 30 HARI)

» JUMLAH CTG
(30 HARI DAN KEBAWAH ATAU 30 KE ATAS)

» TARIKH CTG

» CTG DIKUMPULKAN MENURUT PUTARAN
12 BULAN PERKHIDMATAN

36

(01 SEPT ~31 OGOS) Dl




CONTOH 18: KESAN CTG BAHAGIAN
I, IV & vV

_|_

= TUKGT SETIAP 1 SEPTEMBER

© CTG 10 HARI MULAIO1 FEB 2000
TUKGT BERGANJAK SETIAP
01 SEPT >>>> 01 OKTOBER

* CTG 2 HARI MULAI 01 MAC 2000
TUKGT MASIH 01 OKTOBER
[PUTARAN CTG FEB & MAC DALAM

LINGKUNGAN 12 BULAN
PERKHIDMATAN 01 SEPT 1999 .
~ 31 OGOS 2000] DS




CONTOH 18:

(SAMBUNGAN)

M CTG 20 HARI MULAI 01 JULAI 2000
TUKGT BERGANJAK SETIAP
01 OKTOBER >>>> 01 NOVEMBER

[ JUMLAH CTG 32 HARI MELEBIHI
JUMLAH 30 HARI DALAM SEPTEMBERI




CONTOH 19: CTG (BAHAGIAN III)

4 GAJI MAKSIMUM: O1 MEI 1999
LPP: 2000 SANGAT BAIK
2001 BAIK
2002 SANGAT BAIK
2003 SANGAT BAIK

CTG: 49 HARI, (23 MAC 2003 ~ 11 MEI 2003)

TUKGT O1 MEI >>>> 01 JULAI

EB KHAS: 01 JULAI 2004




4

@

SESTUJI MINDA

&

W




Ve SOALAN 1

GAJI O1 JULAI 1995
MAKSIMUM:
LPP: 1996 SANGAT BAIK

1997 SANGAT BAIK
1998 CEMERLANG
1999 SANGAT BAIK
2000 BAIK

2001 SANGAT BAIK

EB KHAS: [4

41




Ve SOALAN 2

GAJI O1 MEI 2000
MAKSIMUM:
LPP: 2001 SANGAT BAIK

2002 BAIK
2003 SANGAT BAIK
2004 CEMERLANG
2005 BAIK

EB KHAS: “

42




@

SOALAN 3

_|_

BAHAGIAN:

[ &l
11 & KEBAWAH

GAJI MAKSIMUM:

O1 JUN 2001

LPP:

2002 SANGAT BAIK
2003 SANGAT BAIK

CTG: 23 HARI

MULAI O1MAC 2002

CTG: 40 HARI

MULAI O1FEB 2003

TUKGT

O1 JUN >>>>?

EB KHAS

?




SOALAN 4

&
_|_

GAJI MAKSIMUM: 01 DISEMBER 1996

LDP PENUH: O1 SEPT 1997 ~ 24
(GAGAL) JULAI 1999
LPP: 2000 ~ 2001 SANGAT
BAIK

EB KHAS ?

44




W SOALAN 5
—II-BAHAGIANZ [ &1

GAJI MAKSIMUM:

O1 DISEMBER 1996

LDP (SKIM CB):

O1 SEPT 1997 ~ 24 JULAI
1998

CTG: (129 HARI)

25 JULAI 1998 ~ 30
NOVEMBER 1998

LPP: 1999 ~ 2001 SANGAT
BAIK
TUGKT O1 DIS >>>>?

EB KHAS

45




(L SOALAN 6
_|_
GAJI 01 JULAI 2000
MAKSIMUM: |(G2 ~$2,165)
LPP: 2001 & 2002 SANGAT BAIK
NAIK 01 JULAI 2002
PANGKAT (G5 ~ $2,155)

EB KHAS: ?

46




JAWAPAN

SOALAN |JAWAPAN

1 01 JANUARI 1999
2 O1 MEI 2005
3 TUKGT >>>> 03 OGOS (I & II)

EB KHAS: 03 OGOS 2004
TUKGT >>>> 01 SEPT (Ill ~ V)
EB KHAS: O1 SEPT 2004

4 O1 DISEMBER 2001

09 APRIL 2002
6 EB KHAS G2 01 JULAI 2003 ($2,225)

6]




Terima Kasih
WASSALAM




