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KEMENTERIAN KEWANGAN

Definasi Hasil Kerajaan

m Kutipan yang diterima oleh Kementerian / Jabatan bagi pihak
Kerajaan berbangkit daripada kegiatan Jabatan masing-
masing.

m Kutipan boleh diterima melalui Wang Tunai, Cek-Cek,
Pembayaran menggunakan Kad Kredit, Potongan Gaji dan
Journal Voucher.

Contoh: Kementerian Hal Ehwal Luar Negeri dan Perdagangan
menerima pembayaran bagi sewa Bangunan Pusat Persidangan
Antarabangsa.
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KEMENTERIAN KEWANGAN

Hasil Kerajaan Tahun 2016/2017 (Provisional)

B Sektor Minyak dan Gas

®m Operasi Kementerian
dan Jabatan

Contoh-contoh Hasil Kerajaan dari Operasi Kementerian dan Jabatan:

Elektrik, Air, Sewa Bangunan, Jualan-Jualan, Bayaran Servis dan sebagainya,
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KEMENTERIAN KEWANGAN

Jenis-Jenis Hasil dari Kegiatan Jabatan

| Jenis- Jenis Hasil

RO1 Hasil Minyak & Gas
RO2 Cukai-Cukai

RO3 Yuran, Caj & Sewa
RO4 Lain-lain Hasil

RO5 Pulangan Pelaburan &
Simpanan
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

m
Wang

\ Berkanun

Kemajuan
(RKN)

KUTIPAN HASIL DARI
BERBAGAI SUMBER
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Perbelanjaan
Yang Diakui )
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/ Welgle ) .

/Kumpulon / Perbelanjaan
\ Berkanun

[ Wang Yang _ Perbekalan /
\ Disatukan

Kemajuan / Perbelanjaan
(RKN) Yang Diakui

m Gaji Kakitangan

m Lain-lain Belanja Tahunan Berulang-ulang
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Kumpulan
Wang
Berkanun

Kumpulan / Perbelanjaan
Wang Yang . Perbekalan /
Disatukan A

Perbelanjaan
(RKN) 4 Yang Diakui

Kemajuan

Perbelanjaan yang diadakan mengikut Perintah Perlembagaan
1959 iaitu seperti:

m Pencen

m Baksis

m Gaji bagi lantikan jawatan mengikut Perlembagaan seperti
Juruaudit Agung dan Peguam Negara 8



!
P E N DA H U L U A N JABA?/:\JNL::;;'::D%?:AAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

Kumpulan
\Yelgle
Berkanun

Kumpulan \ // Perbelanjaan
Wang Yang . Perbekalan

Disatukan

Perbelanjaan
Yang Diakui

m Skim Kemajuan Perumahan Negara
m Skim Tanah Kurnia Rakyat Jati

m Projek Sistem E-Kerajaan
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KEMENTERIAN KEWANGAN

&=

Berkcmun
\__4——

} Kumpulan \ // Perbelanjaan
/ . Wang Yang . Perbekalan
Disatukan

Kemajuan / Perbelanjaan

(RKN) \ Yang Diakui

\\

—

m Pembelian Beras dan Gula
m Pinjaman Kenderaan dan Rumah

m Wang Gagasan
- Banjir, Wabak SARS dan Bird Flu

- Peruntukan Tahunan yang tidak mencukupi yang
dipohonkan dari Kementerian / Jabatan 10
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KEMENTERIAN KEWANGAN

Istilah

m WARAN HASIL

Surat kuasa bagi melantik ketua-ketua Jabatan sebagai
Pemungut Hasil Negara dan memberi tanggungjawab
kepada Ketua-Ketua Jabatan sebagai Pegawai Pengawal
untuk mengutip hasil berbangkit daripada kegiatan
Jabatan masing-masing.

Dikeluarkan setiap 1 April dan mansuh pada 31 Mac
tahun berikutnya.
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KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh Waran Hasil st soosaniazons

ANGGARAN HASIL BAGI TAHUN 20142015

JABATAN PERBEMDAHARAAN
SULIT =
i f Parkara Tajuk Masil Anggaran
2014/2015
B0 Hasil Miryaik dan Gas $  55ES 550,000,00
WARAN HASIL
R Cukat-Culal % 140,000.00
WH Bl SOOSAY 30142015
Tarikh: 1 April 2014 Rz Yuran, Caj dan Sewn § 20,000,000.00
Wang Mulin
Jurukra Sgurg
Jabatan Permsendaharaan Al Lain-Lain Hasil i I'J,ﬂil:',l:l:ﬂ.l}l}
I besian K
NHEGARA BRELINET BARLISSALAM,
ROS Pulangan Pelaburan dan Simparan § 12,000,000,00
LANTIKAMN SEEAGAT PEMURGUT HASIL
.
Dengan homraimmya sukaciia memaklamzsn bzhawa dengan WARAN HASIL INT dan cebaga tambaben
kzpada e - L | diozharsdaki ch=h undang-undang, PULAN ADALKH
DIPERTANGGUNGTAWABKAN doergan kfipan semiua hasll daripada kegisban-kegistan Jabatan Puan
dan parakiunsn yang foratur bagl ssmua wang yang ditering dan dibaver kepads Keradazn Kobawah
Cuali Yang Msha Mulla Paduka Seri Eaginda Sultan an Yang Di-Perfuan Megors Brunel Danssalanm
SEMUA WANG yang ditarima Fendeiiah dimesukken ke Bank yang didubskan uniuk kredit Earaiaan
Kehawvaln Dull Yasg M Hulls Padula Ser Baginda Sukan dam Yang Di-Pertuan Negsras Brunsd
Lanilm a3 kepads phalk Perbendaharaan dengan sarppat manckin, Serers pecahan hesil adalah
SEETT vang dilurutken di datam Jadal yang disertakan Earsana sl dan mana-mana perkams b F20g
tidak acla chrrestakan mestian dlaporkan kapada pihak Perbendshersan untuk mendapabcan kepubusan
terhadep perunbukenetea
PUAN BOLEH meéngsmarankon kuass Waran Hasll inl uniue menguiip dan menenims wang; walo
bagaimanapen Persbran Hewangon 276 dan 278 tdak mefepaskan Puan darpada kanggungjarab
tarhalags semus peryimpanan kutipan dan perg hantaran wang Faeg et sepert wang dikehendaki cleh
Jassess Whzran Hasi inl. Kutipan Hagil Sebanar
FUAN ADALAH DIFERTANGOUMGIMWARKAN untuk memastkan ahamsa  Peraleas-Pealoran
Eswangan Hegam Brune Dansssalam, 1963 dipaluhi olsh Puen sendiel dan mana-mana Pegawsl vang Eulipan Hasl
deemenshian cleh Puan dangan lugas-tiges  Pemungut Hasi. tﬂﬂl'f AL0fa0e1 012012 223013
e M R AT s meamat| s i R E TRV E RS R 010
[ T Ll THS aba & R | & 178400 !!lm l“m
WARAN HASIL INI AKAN MANSUH dan Euatoomsamea akan berakhie pada 31 Mac 1015 REd [ § S050,233.03 201,558, 459, 34 20,581 472 21
R4 1§ 5% 00303062 L7540, 70506 | § 473 190 160,67
= ROS 1§ 190,109,679.98 | ¢ 1% 35243049 | § 32 463 246,11
(ROKIAH FALLBRDAR) JI-F"l_ﬂ"I § B33 RA7 54| % IEQPLI‘ILE;EI.ZIJ.IH ] 19&513 G954

Parmangion JorusErs Sgung

Megara Bruned Dearussalam

TP M & Torarg mn
rH Ju

13




| 1@
TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN it o

KEMENTERIAN KEWANGAN

Pegawai Pegawal hendaklah memastikan Pegawai Perkiraan
menjalankan tugas dan tanggungjawab antaralainnya seperti
berikut:
PK17 * Mengutip semua kutipan hasil
* Menyediakan perakaunan yang teratur
* Menghantar wang kutipan ke Bank atau Perbendaharaan dengan
segera

Ketua Jabatan sebagai Pegawai Pengawal adalah sendiri
PK171 Dbertanggungjawab terhadap pemungutan segera hasil yang
berkaitan dengan Jabatan mereka

14
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KEMENTERIAN KEWANGAN

Penyediaan bilik kebal, peti besi bagi menjaga keselamatan

PR226 wang Kutipan (termasuk cashbox)

Cash Box Peti Besi

15
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KEMENTERIAN KEWANGAN

PK232

PK235

PK236

PK237

Anak kunci pendua disimpan di Jabatan Perbendaharaan

Mengadakan satu rekod untuk semua peti-peti besi bilek kebal dan
peti-peti wang tunai di bawah jagaan

Satu daftar diadakan bagi merekod isi kandungan peti besi/bilik
kebal

Pegawai tidak bolen menyimpan / membiarkan disimpan sebarang
wang/benda kecuali WANG NEGARA, atau wang/benda yang
diterima kerana jawatannya.

16
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

PK 228 Menjaga wang kutipan semasa penghantaran dan pemindahan

Cadangan Pengagihan Tugas:

m 3 ke 4 orang kakitangan
v" No one-man show

m Menerima wang kutipan, mengeluarkan resit dan merekod ke dalam Buku Tunai
v' Kerani (Div 4)

m Memeriksa semula Buku Tunai & Memasukkan wang ke bank
v' Ketua Kerani (C1-2)

m Menyediakan Penyata Pemungut
v Ketua Kerani

m Mensahkan Penyata Pemungut
v'  Pegawai B2 atau C3

17
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KEMENTERIAN KEWANGAN

PK.261 PENYATA PENYERAHAN

m Penyata penyerahan hendaklah disediakan setiap kali
penyerahan wang tunai, borang resit dan dokumen dilakukan

m Penyata hendaklah ditandatangani oleh kedua pihak iaitu
pegawai yang menyerahkan dan yang menerima

m Contoh Penyata Penyerahan:

No Tarikh Jumlah Diserahkan oleh Diterima oleh Jumlah Tarikh
resit | Kutipan | Kutipan Kutipan | diterima

diserahkan | Nama | T/Tangan | Nama | T/Tangan | diterima

18
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AKTIVITI 1
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

Jenis-Jenis Permohonan

1 Permohonan Baru untuk mengutip hasil Unit Hasil NETIETERED
Kewangan
Permohonan Kebenaran perubahan kadar : : Kementerian
2 harga Unit Hasil Kewangan
Permohonan kebenaran menyimpan wang : : Jabatan
3 hasil semalaman L] Perbendaharaan
4 Permohonan untuk mendapatkan buku resit Unit Jabatan
resmi dan buka tunai (cashbook) Pentadbiran Perbendaharaan
Permohonan bagi mendapatkan kebenaran Jabatan
5 menghapuskan tunggakan hasil dari kira- Unit Audit
Perbendaharaan

kira

21
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

1. Permohonan Baru Untuk Mengutip Hasil

m Bagi mana-mana Kementerian atau Jabatan yang bercadang untuk mula
mengenakan caj bagi perkhidmatan atau barang yang datangnya daripada
kegiatan Kementerian dan/atau Jabatan masing-masing, haruslah
mendapatkan kebenaran daripada Kementerian Kewangan dengan
menghadapkan permohonan kepada Jabatan Perbendaharaan.

m Permohonan berkenaan hendaklah disertakan dengan kertas cadangan
dan sokongan-sokongan seperti yang tersenarai dibawah:

1.

2.
3.
4

o1

Objektif;
Jenis Perkhidmatan dan Kadar Harga yang dicadangkan;
Tatacara kadar harga diperolehi;

Adakah akan mendatangkan keuntungan kepada Kerajaan (Cost-
Benefit Analysis); dan

Anggaran jumlah jualan dalam tempoh 3 tahun

22
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

2. Permohonan Perubahan Kadar Harga

m Bagi Kementerian atau Jabatan yang berhasrat untuk membuat perubahan
keatas kadar harga perkhidmatan atau barang yang sedia ada, haruslah
mendapatkan kebenaran terlebih dahulu daripada Kementerian
Kewangan, melalui Jabatan Perbendaharaan.

m Permohonan berkenaan hendaklah disertakan dengan sokongan-
sokongan seperti yang tersenarai dibawah:

1. Objektif perubahan harga,

Contohnya harga diskaun bagi penjualan buku sempena Hari Perkhidmatan
Awam; atau pembekal telah menaikkan harga pasaran;

2. Tatacara kadar harga diperolehi;

3. Adakah harga diskaun akan mendatangkan keuntungan kepada
Kerajaan (Cost-Benefit Analysis); dan

4. Jumlah hasil yang diperolehi lima (5) tahun kebelakangan

23
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

3. Kebenaran Menyimpan Wang Hasil Semalaman

m Peraturan Kewangan 227: Menyimpan wang hasil bermalam melebihi
daripada satu ribu ringgit ($1,000.00) mestilah mendapatkan kebenaran
daripada Jabatan Perbendaharaan terlebih dahulu.

m Permohonan berkenaan hendaklah disertakan dengan sokongan-
sokongan seperti yang tersenarai dibawah:

1.

2.
3.
4

Latar belakang;
Ciri-ciri keselamatan;
Jumlah hasil yang dikutip setiap hari;

Senarai pegawai dan kakitangan yang diamanahkan untuk mengutip
hasil, menyediakan perakaunannya, menghantar wang hasil ke Bank
dan yang akan menyimpan kunci bilik kebal dan peti besi bagi wang
hasil yang akan disimpan bermalam

25
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KEMENTERIAN KEWANGAN

4. Permohonan untuk Buku Resit dan Buku Tunai

m Peraturan Kewangan 201: Semua jenis borang-borang resit
bagi kutipan hasil dicetak dengan nombor berturut-turut,
dikeluarkan oleh Jabatan Perbendaharaan;

m Permohonan bagi mendapatkan buku resit dan buku tunai
dihadapkan kepada Unit Pentadbiran, Jabatan
Perbendaharaan

26
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

4. Permohonan untuk Buku Resit dan Buku Tunai

Semua penerima borang-borang resit hendaklah didaftarkan di

PK204  dalam Daftar Kawalan Resit, borang hendaklah disimpan
ditempat yang berkunci.
No. | Ruj:Try Diterima dari Pengeluaran Buku Resit Baki Pengambilan Buku Resit
Bil & Tarikh | Perbendaharaan
Jumlah No. Nama Tanda Jumlah No. Nama Tanda Jumlah | No.
Buku Siri Tangan Buku Siri Tangan Buku Siri

Resit Resit Resit

27
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KEMENTERIAN KEWANGAN

4. Permohonan untuk Buku Resit dan Buku Tunai

Setiap buku resit hendaklah dengan cermat diperiksa oleh Jabatan
apabila menerimanya daripada Jabatan Perbendaharaan dan sekali lagi

FAANE oleh setiap Pegawai yang menerimanya
Di periksa oleh saya pada hari ini dan didapati mengandungi sebanyak .................
Keping resit dalam ................... (dua/tiga)salinan dan mempunyai bilangan

berturut-turut.

Tarikh:

28
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh resit telah diperiksa kesempurnaannya

29
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

4. Permohonan untuk Buku Resit dan Buku Tunai

PK207

PK211

PK212

Resit yang dibatalkan, resit asal dan salinan kedua
dihadapkan ke Jabatan Perbendaharaan manakala salinan
ketiga tinggal di dalam buku resit.

Buku-buku resit yang telah habis digunakan hendaklah
disimpan di tempat yang berkunci untuk pemeriksaan audit

Sebarang kehilangan dan kerosakan ke atas buku resit
hendaklah dilaporkan ke Perbendaharaan mengikut
P.K.290.3 Penghapusan dari kira-kira hanya dengan
kebenaran Kementerian Kewangan.

30
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TATACARA KUTIPAN HASIL msds

KEMENTERIAN KEWANGAN

1 Waran Hasil dikeluarkan oleh o
Jabatan Perbendaharaan 3 Resit dikeluarkan

. 4 Merekod Kutipan
dalam Buku Tunai

7 Penyata Pemungut, Lembaran Buku

unai & Bank Deposit Slip dihadapkan _ 5 Memasukan Wang
ke Perbendaharaan dan resit 6 Menyediakan Tunai kedalam akaun
Perbendaharaan dikeluarkan Penyata Pemungut Kerajaan

32
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KEMENTERIAN KEWANGAN

2.1. Penerimaan Wang Tunai

PK181 Penerimaan Wang hendaklah diakui

I. Satu resit dikeluarkan setiap orang
li. ditulis dengan cara yang tidak boleh dipadam
PK182 (gunakan pen dan tidak dibenarkan
menggunakan pemadam puteh, correction pen

atau tip-ex)

Wang yang diterima hendaklah di dalam matawang
PK188 yang sah dan lazimnya diterima (matawang Ringgit
Brunel).
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KEMENTERIAN KEWANGAN

2.2. Penerimaan Cek

PK190
.

Vi.

Vil.

Penerimaan cek, mesti mempastikan cek-cek sempurna
diisikan:

Dibayar kepada Kerajaan Brunei / Government of
Brunei

Tarikh adalah sah

Jumlah adalah betul dan bersamaan dengan jumlah
dalam perkataan

. Telah ditandatangani

Ada Cop syarikat

Bilangan resit di catitkan pada muka sebelah
belakang cek

Bilangan cek di catit dalam borang resit

34
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh : Penerimaan Cek (Depan)

Tarikh
adala
sah

Dibayar kepada

h L] o
Kerajaan Brunei

! f’;\ . a NOT NEGOTIABLI
| ¢ aldlyla &.lg).g Al _S4y A POEE (o

]’ i BANK ISLAM BRUNEI DARUSSALAM -

i

Stamp Duty Paid

] b Py i S b Lo
5 Tarikh No. Baucar Bayar Ikut Perintalf Jumlah
Date Voucher No. Pay To The Order ( Amount
N
|
i 19.03.2008 RF20080308 BRUNEI GOVERNMENT S 552.26 Jumlah
&_3\».__'&_1‘%__3) "4 ]l b e ) ’ Iy

Ringgit Brunei/Brunei Dollars

[1e)
N

Tabung Amanah Islam Brunei

" 2?EB0 71 OWw0O00 M O0E0OLOEE27?7?73 v O

S

Ditandafangani
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KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh : Penerimaan Cek (Belakang)

Agen Pemungut

Nombor
Business Unit;
Kod Hasil &
Dept ID

Bilangan resit

36
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TATACARA KUTIPAN HASIL msds

KEMENTERIAN KEWANGAN

1 Waran Hasil dikeluarkan oleh 2 Penerimaan
Jabatan Perbendaharaan Wang Kutipan

. 4 Merekod Kutipan
dalam Buku Tunai

7 Penyata Pemungut, Lembaran Buku

unai & Bank Deposit Slip dihadapkan _ 5 Memasukan Wang
ke Perbendaharaan dan resit 6 Menyediakan Tunai kedalam akaun
Perbendaharaan dikeluarkan Penyata Pemungut Kerajaan
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KEMENTERIAN KEWANGAN

3. Resit Resmi Kerajaan dikeluarkan

Borang Resit diisikan dalam tiga salinan:-

Resit Asal Warna Putih Pembayar
Salinan Kedua Warna Biru Perbendaharaan
Salinan Ketiga Warna Hijau Jabatan

Pemberitahuan / Notis makluman kepada orang ramai
PK192 untuk mendapatkan resit bayaran hendaklah disimpan di
tempat yang mudah dilihat
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

Jenis kaedah
pembayaran

Nama
Pembayar

Jumlah dalam
perkataan

Jumlah dalam
angka

Akaun Hasil
yang dikenakan

SALINAN ASAL
ORIGINAL

Nomlbor Resit

p 6883442

KERAJAAN BRUNEI DARUSSALAM
GOVERNMENT OF BRUNEI DARUSSALAM

|

Nama Jabatan

Jabatan/Kementerian :
Department/Ministry

Tarikh

Wang sebanyak ringgit :
the sum of dollars

$ l- 00

Huraian
pembayaran

Untuk bayaran
being for

Turc s
&£DosA - RA3poS . 285040O /

...............................................................
Pegawai PemunZagly 89"
Collecting Officer

Cop Jabatan &
tandatangan
penerima

39
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TATACARA KUTIPAN HASIL msds

KEMENTERIAN KEWANGAN

1 Waran Hasil dikeluarkan oleh 2 Penerimaan o
Jabatan Perbendaharaan Wang Kutipan 3 Resit dikeluarkan

SALE AL o

» 6883442
KERAJAAN R ARvssALAM
"t

7 Penyata Pemungut, Lembaran Buku

unai & Bank Deposit Slip dihadapkan _ 5 Memasukan Wang
ke Perbendaharaan dan resit 6 Menyediakan Tunai kedalam akaun
Perbendaharaan dikeluarkan Penyata Pemungut Kerajaan
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TATACARA KUTIPAN HASIL s

KEMENTERIAN KEWANGAN

4. Merekod Kutipan Dalam Buku Tunai

» Hendaklah menyediakan BUKU TUNAI JABATAN dengan segera

* Hendaklah disediakan dengan lengkap dan teratur.
v'Bilangan resit berturut-turut
v'Resit yang dibatalkan hendaklah di catit batal (P.K. 207)
v’ Jumlah progresif bagi setiap tajuk kutipan dan kutipan
keseluruhan hendaklah di catit
v'Dibubuh nama, jawatan dan tarikh disediakan, disemak dan
diperiksa /disahkan

41




TATACARA KUTIPAN HASIL ke

KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh Buku Tunai

RESIT BUKU TUNAI JABATAN No. 001
CASH RECEIPT BOOK

Bulan April 2011 Jabatan Perkhidmatan Perubatan Tempat/Stesyen BSB
3 Y | Tajuk Peruntukan (Vote Head) Jumlah J
Tarikh Bil. Resit Nama Pembayar h Jumlah y Lain-Lain Hal
| R93009 R93018 R94002 ES54145 Progresif
! |
Progressive B/F | 8,933 | 04 8,933 04
20/4/2011 | D6620239 | Diana Bernhent | 29 | 00 | || | 29 | 00 |
‘ D6620240 | Pg Rosli bin Pg Harun ! 2,226 35 | | | 2,226 35 }
D6620241 Aminah bte Ahmad | 344 60 344 | 60 |
D6620242 | DIBATALKAN
| |
| Subtotal for 20/4/2011 | 2,599 | 95 | | ‘ 2,599 95
Progressive C/F 1 11,532 | 99 | | | | | | | | 11,532 | 99 |
|

Disediakan Oleh Disemak Oleh Disahkan Oleh
Nama ‘ .
Jawatan
Tandatangan

Tarikh
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TATACARA KUTIPAN HASIL msds

KEMENTERIAN KEWANGAN

1 Waran Hasil dikeluarkan oleh 2 Penerimaan o
Jabatan Perbendaharaan Wang Kutipan 3 Resit dikeluarkan

. 4 Merekod Kutipan
dalam Buku Tunai

7 Penyata Pemungut, Lembaran Buku
unai & Bank Deposit Slip dihadapkan
ke Perbendaharaan dan resit
Perbendaharaan dikeluarkan

6 Menyediakan
Penyata Pemungut
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TATACARA KUTIPAN HASIL o

KEMENTERIAN KEWANGAN

5. Memasuk Wang Tunai Kedalam Akaun Kerajaan

PK183

PK186

PK227

PK228

Wang kutipan hendaklah dimasukkan ke akaun Kerajaan
(bank) dengan segera setiap hari atau ke Jabatan
Perbendaharaan

Wang kutipan tidak boleh digunakan atau dipinjam untuk
keperluan peribadi

Wang kutipan melebihi $1,000.00 tidak boleh disimpan
semalaman tanpa kebenaran Perbendaharaan

Wang melebihi $1,000.00 tidak boleh dibawa sendirian dan
lebih $20,000.00 hendaklah ditemani eskot
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TATACARA KUTIPAN HASIL msds

KEMENTERIAN KEWANGAN

1 Waran Hasil dikeluarkan oleh 2 Penerimaan o
Jabatan Perbendaharaan Wang Kutipan 3 Resit dikeluarkan

. 4 Merekod Kutipan
dalam Buku Tunai

7 Penyata Pemungut, Lembaran Buku

unai & Bank Deposit Slip dihadapkan 5 Memasukan Wang
ke Perbendaharaan dan resit Tunai kedalam akaun
Perbendaharaan dikeluarkan Kerajaan
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TATACARA KUTIPAN HASIL P

KEMENTERIAN KEWANGAN

6. Menyediakan Penyata Pemungut

PK193

Definasi :

Satu penyata atau kenyataan yang meringkaskan segala
kutipan Jabatan mengikut:

1) Resit pembayaran yang telah dikeluarkan,

i) Jumlah wang tunai dan jumlah cek yang telah
dihantar ke bank,

i) Nombor akaun hasil.

Jumlah yang dicatit di dalam Penyata Pemungut
hendaklah bersamaan dengan jumlah yang dicatitkan
pada buku tunai dan di dalam lembaran bank

46



TATACARA KUTIPAN HASIL ke

KEMENTERIAN KEWANGAN

KERAJAAN KEBAWAH DULI YANG MAHA MULIA
PENYATA PEMUNGUT
Jabatan/Kementerian: HOSPITAL RIPAS JABATAN PERUBATAN / KEM. KE SIHATAN Untuk Kegunaan Perbendaharaan Salaja
enya a el I Iungu Bilangan Resit-resit: L 15 996~ 6élecoe , €€20239 .. £€20246

b€loe2] -« CE20635 ; 6CIT48y - €1 T4 86

Nota: Tarikh Resit  Dari: HINGGA 20 )4 i

[ Unit Bisnes | 77”:!';71171}\7111\173511[\' Bank [ Nombor Agen Izcll;llllgul
SMO2A Lo Ju |aoii PERBB2 2
1 Hendaklah diisikan d . - X
- e n a a I IS I a n e n ga n Wang tunai dan cek yang dimasukkan ke Bank D>

lengkap selepas wang vomatank | 80 LT v | g

010016-001 ____TUNAI

kutipan  dimasukkan ke s —
| 2 |HSBC _ | 001-010016-001 | 3 ,©43.65  TUNAL | TA‘([ |
da Ia m ba N k 3 |HSBC 001-010016-001 | | CEK |
4 [HSBC | 001-010016-001 a CEK |
5 _|BAIDURI 010011127888 | rUNAL |
6__|BAIDURI | 0100111278888 (0,080 3|  TUNAI 4> |
. . . 7__|BAIDURI 0100111278888, KAD ‘ :
2.  Disediakan dalam 2 salinan Ty awun | oo | Jo@es ] 777 [ —
9 |[BAIDURI l 0100111278888 | 300 ool
(asal ke Perbendaharaan & T lbamue | oo ||
. . Jumlah Keseluruhan A|/2,732.99]
Salinan untuk simpanan Bt i smpan g i o B
Lnie | Kutipan Hasil tersebut di atas telah dikutip oleh:
_ Bisnes | __Akaun | 1D Jabatan |  Jumlah |
Ja bata n) SMO2A | R93009 | so0201 | 47,532 94 | Tandatangan: S o
SMO2A | R93018 | 600201 | N Nama : H\J\ll»}[il.l\ BINTT HAJI BL \(2\.[‘
SMO2A | RO4002 | 600201 | - Jawatan: KERANI KEWANGAN RN
GORBN E 54145 600201 /, 008 . 00

3. Merekod kutipan yang _— — ] g (R -

dimasukkan ke dalam bank I e
pada tarikh yang sama ' g, | l

Untuk Kegunaan Jabatan Perbendaharaan Sahaja

Bil. Resit Perbendaharaan: 0D€3837133

Disemak Oleh: %‘
Jawatan:MOHAMED AZRIN-BIN-HJ A MAGON
_ PENOLONG PEGAWAI KEWANC GAN-TKTH
JABATAN PERBENDAHARAAN

Jumlah Keseluruhan:

Nota: M\ Jumlah keselurnhan di dalam dua ruang ini mestilah sama
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TATACARA KUTIPAN HASIL msds

KEMENTERIAN KEWANGAN

1 Waran Hasil dikeluarkan oleh 2 Penerimaan o
Jabatan Perbendaharaan Wang Kutipan 3 Resit dikeluarkan

. 4 Merekod Kutipan
dalam Buku Tunai

5 Memasukan Wang
Tunai kedalam akaun
Kerajaan

- ]-[§]3

6 Menyediakan
Penyata Pemungut
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TATACARA KUTIPAN HASIL i

KEMENTERIAN KEWANGAN

7. Penyata Pemungut, Lembaran Buku Tunai & Bank
Deposit Slip dihadapkan ke Jabatan Perbendaharaan

Surat Keliling Perbendaharaan bil: 1/1977

Dalam tempoh 2 hari bekerja selepas wang
dimasukkan ke bank, Kementerian / Jabatan
hendaklah menghadapkan Ke Perbendaharaan:

v' Penyata Pemungut

v' Lembaran Bank (Bank-in Slip) W . -

v Buku Tunai Jabatan /\/\ )

v' Salinan kedua resit j\l L

N
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TATACARA KUTIPAN HASIL s

KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh Resit Perbendaharaan

' BK

Jabatan yang

menghadapkan —
Jumlah keseluruhan /
hasil g - ]
Pecahan akaun /

yang dikenakan
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

ARTIVITI
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KANDUNGAN P

KEMENTERIAN KEWANGAN

PENDAHULUAN
TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

TATACARA PERMOHONAN HAL EHWAL MENGUTIP HASIL

TATACARA KUTIPAN HASIL
E-PAYMENT GATEWAY (EPG)
KEHILANGAN, PENYELEWENGAN DAN SURCAJ

TUNGGAKAN HASIL
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PENGENALAN SISTEM E-PAYMENT GATEWAY (EPG) |, oasscie

KEMENTERIAN KEWANGAN

. |

* Electronic Payment Gateway (EPG) adalah satu sistem yang bertujuan untuk
meningkatkan proses kutipan hasil kerajaan dan memudahkan orang ramai
untuk membuat pembayaran bil.

e Sistem EPG mula digunakan pada 23hb Februari 2014 di bawah pantauan
Pihak Teknologi Maklumat Jabatan Perbendaharaan, Kementerian Kewangan.

 Empat Agensi Kerajaan yang telah menggunakan sistem EPG sejak ianya mula
diperkenalkan iaitu:-

1) Jabatan Perkhidmatan Elektrik melalui sistem ENABS

2) Jabatan Perkhidmatan Pos melalui sistem PCAS

3) Bahagian Hasil Kementerian Kewangan melalui sistem STARS
4) Jabatan Kastam Dan Eksais Diraja melalui sistem BDNSW
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PENGENALAN SISTEM E-PAYMENT GATEWAY (EPG) JABA‘}’,PN“:DE\ﬁ‘:;AN

KEMENTERIAN KEWANGAN

 Empat buah bank juga telah diintegrasikan dengan sistem EPG iaitu:-

1) BIBD

2) BAIDURI
3) SCB

4) HSBC

» Kelebihan sistem EPG adalah seperti berikut:-

1) Mengurangkan proses Data Entry secara manual

2) Laporan pembayaran secara real-time

3) Reconciliation Process secara automatic ke sistem TAFIS
)

)

)

4) Menjimatkan masa dan juga kos perbelanjaan kerajaan (reduce paper usage)
5) Menyediakan lebih banyak saluran pembayaran (through Banks Channel)
6) Bil- bil Jabatan dikemaskinikan secara teratur (up-to-date)
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PENERIMAAN KUTIPAN HASIL SELEPAS MENGGUNAKAN SISTEM EPG ~ cltaxié gia

JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

* Setelah menggunakan sistem ePG, proses kutipan hasil kerajaan tidak lagi
dilakukan secara manual sebagai contoh:

1) Resit Manual digantikan dengan resit elektronik atau e-Receipt

2) Buku Tunai digantikan dengan penyata pembayaran secara real time

3) Penyata Pemungut digantikan dengan Channel Reconciliation Report

4) Bank-In-Slip digantikan dengan Cash Deposit Reference (CDR)

5) Sistem ePG akan menghantar dua laporan elektronik
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PENERIMAAN KUTIPAN HASIL SELEPAS MENGGUNAKAN SISTEM EPGes rerstuasscas

KEMENTERIAN KEWANGAN

* Setelah menggunakan sistem ePG, proses kutipan hasil kerajaan tidak lagi
dilakukan secara manual sebagai contoh:

1) Resit Manual digantikan dengan resit elektronik atau e-Receipt

CASH

.
SALINAN ASAL . GOVERNMENT OF BRUNEI DARUSSALAM
ORIGINAL '1 f RECEIPT
F i N (ORIGINAL)
D 6883442 e s of [—
me of Payer: Payment
KERAJAAN BRUNEI DARUSSALAM i R i
GOVERNMENT OF BRUNEI DARUSSALAM ., D
PERBENDAHARAAN s e niion
Jabatan/Kementerian : evenue Vote: Roz001
Department/Ministry 23 .oy i Amount Recetved (END}
N * . . {in words):
Diterima dari : &15¢ SJn Suhain Bir jﬂ{o r"' Payment Mode:
Reccived from ForPayment of: income Tas for Yearof Assassment 20

Receved By:
2> Sakofy -
Wang seb: k ringgit : 5

yak ri
the sum of dollars

$ V0 dan )c/n
an ents

Turggcuh Pl Telefor -

Untuk bayaran :
being for

&€DoSA - RA300S . 2504OO

[

Pegawai Pemung
Collecting Officer

nue Dwvision, Ministry of Finance

46732383932
srevenuegmofgavbn
n
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PENERIMAAN KUTIPAN HASIL SELEPAS MENGGUNAKAN SISTEM EPG:2A1an PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

* Setelah menggunakan sistem ePG, proses kutipan hasil kerajaan tidak lagi
dilakukan secara manual sebagai contoh:
2) Buku Tunai digantikan dengan penyata pembayaran secara real time

RESIT BUKU TUNAI JABATAN No.001 Exceplon PaymertDetl
CASH RECEIPT BOOK
Bulan _April 2011 Jabatan _Perkhidmatan Perubatan Tempat/Stesyen BSB Recoocltin Ssr  CowePaymen Flde | EtescaFiste  RewnusCodes  Payme atumnt
Tarikh Bil. Resit Nama Pembayar Jehik perumtikar (Vote Head) Jumlah lumlah. Lain-Lain Hal
N R93009 | R93018 | R94002 | ES4145 Progresif
[
Progressive B/F 8933 04 | 8,933 | 04 EPGRECBM WNEY A Bl W
20/4/2011 | D6620239 | Diana Bernhent 29| 00 29 | 00
" D6620240 | Pg Rosli bin Pg Harun 2,226 | 35 2,226 | 35 Emumﬁm: TR 0 Bl RHTTEEE
D6620241 | Aminah bte Ahmad 344 | 60 344 | 60
D6620242 | Abu Bakar bin Al 150 | 00 DIBATALKAN
~ iy IAJSATIT3600ED (0E5) iRt i
Subtotal for 20/4/2011 | 2,599 | 95 2,599 | 95 Chanell: N]Smmmﬂﬁﬁ[ﬂfs.ﬂﬂ.ﬂmm P&WIM\UEEWEZ TG STTORA1:30 00008
Progressive C/F | 11,532 | 99 [ | 115329 Tonsige: PURCHAEE A, e
| . —
Carincy 1] CharmPiceit: (TS
\ Disediakan Oleh Disemak Oleh Disahkan Oleh
Nama | Bachl} TMaRHHHE VilimBids |NuEmu B
Jawatan
Tandatangan Pamurlbsumipe: CASH Pyt i Do
Tarikh
CharneTipe (e
FometBiiis  PAWENT 0K




Wt
Olai B Gl

PENERIMAAN KUTIPAN HASIL SELEPAS MENGGUNAKAN SISTEM EPG:2A1an PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

* Setelah menggunakan sistem ePG, proses kutipan hasil kerajaan tidak lagi
dilakukan secara manual sebagai contoh:

3) Penyata Pemungut digantikan dengan Channel Reconciliation Report

KERAJAAN KEBAWAH DULI YANG MAHA MULIA ]
PENYATA PEMUNGUT QP Sty
Jabatan/K. HOSPITAL RIPAS JABATAN PERUBATAN / KEM. KESIHATAN Untuk Kegunaan Perbendaharaan Sahaja PR i it o T o e et it P ool T Kt
Bilangan Resit-resit: 15 G556~ 661000 , €€2023G . £€20256 il [ - et el T
£Er0627 « €E20635 ; 6CIT48Yy - £€1Tu Q6 BT S BRI MEE 0 W Yl 1 ) 8
B Y YN T dntlenfyes
[ UnitBisnes | Tarikh Masuk Bank | Nombor Agen Pemungut Wl WD WS Wl RS W W WsudE s T AT KW Dk
sMoza | 20 Jy Jao it PERBB2 i W Sn i [
s o i g et TETH IR FHAAGHAN S GG D PR BALL WEEH B zlmmnﬂnmm EEHAETH]
. Nomb i Biwaran i
! Nama Bank Al Bk Jumlah gyl i TEOT MG NG S O W B A END SO TR
001-010016-001 TIll'lj\“l ' lini
001010016001 | 3 ,043.65]  TUNAL 1 44 TETH IR ST FUASGEANU  SHB DS BRI ALK 20 ENE SELOTETAR sl DETRBAIEN
SBC 001-010016-001 CEK | licauh
4 |uSBC 001-010016-001 CEK ! TEVER TSGR BTN B DG AR B N EIND AHETETERE G ORISR
|_s_|BAIDURI 0100111278888 TUNAL | ‘ Tl
6__|BAIDURI 0100111278888 (C.0%i-3i TUNAIL 14‘1) N " r - . . -
 laamth iz = t TS ISR BTN G L VB RS BT 2R EMD SHHELETHR el STETRRIEN
$ _|BAIDURT 0100111278888 J08.00 KAD 1443
o [BAIDURL | 0100111278888 300 oo CEK Ax9¢- TS I SRR BTN 5 D PR BT 2R fo T e T R e i
10 |BAIDURI [ 0100111278888 CEK ) Ty
Jumiah Keselurubn : A 2,732.99] TR IERA RO BT AR G I DS WIS BB W2 ENE SRR sl SDRIATIG
Berikut ialah simpanan yang dikreditkan: i
Unit ,
| Bisnes Akaun 1D Jabatan Jumiah sntipen Hasl fsracknt Al atis elak diintip.oich; TP IRV SRS (3 G (GR MR BALK N EIE SRAGTRTMAN il TG AEEL
_SMO24 RI3009 600201 ;€32 99 T: sl
51024 R93018 600201 Nama: o smull s sy i TETRE IR B TR G {0 R T ST OO0 OTANE it Iy END SRR ol TR
_SMO2A R94002 600201 Jawatan: KERANIKEWANGAN T bl I
GORBN E 54145 | 600201 2, ==
T - 2 oo g idbatas TETIS ISR BTN IS R VD BTN BT W0 EMI SHEETE sl DEIAEY)
’ : il
[ TEONG ISR TR U 6 DD MDD ALK W EMS SMEEETSAR sl DEIEEAEIY
| Untuk Kegunaan Jabatan Perbenduharaan Sahaja s
Bil. Resit Perbendaharaan; 0383133 TTTH IR ST AT G BB DRES BRI ALK W END MMGEETTIAR sl SPEIRISRENG
Disemak Olch: uJ gl
| Jawatan:MOH, - - v
R al 1z 7 a9 oEN A&(m TG SR BTSN (5 D DB BRI ALK W Bl &mmmm: T
JABATAN PERBENDAHARAAN
Nota: A Jumlh kescluruhan di st dus raang Il mesdilah sama D060 SERN SRR BAPCTRAN (5 0 Bt BREAN B 20 IS AbERTR st SOFEERMIEEN
el
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PENERIMAAN KUTIPAN HASIL SELEPAS MENGGUNAKAN SISTEM EPG:2A1an PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

* Setelah menggunakan sistem ePG, proses kutipan hasil kerajaan tidak lagi

dilakukan secara manual sebagai contoh:

4) Bank-In-Slip digantikan dengan Cash Deposit Reference (CDR)

The Hongkong and Shanghai Banking Corporation Limited

CASH DEPOSIT FORN/BORANG MENYIMPAN TUNAI

BND

Date
Tarikh

Collector Agent No.:

Treasury Recelpt No.:

Cash Deposit Detail

ID:

3027037463044007

i 1
Nombor Agen Pemungut nrpo Bil. Resit Perbendaharaan ‘
Account Name: Bank Account No.: }
1 001-010016-001

GOV'TOF HM THE SULTAN { Nombor Akaun Bank

| Valid Cheched
\

CASIVTUNAL

Creation Date:

2016-11-02T08:13:56 260+08:00

Entity ID:

Channel ID:

BatchiD: 0005011116

Total Amount: 3171114

Deposit Reference:

Beneficial FIID: 2835071135873376
V Beneficial Account: 0102111278888

Beneficial Account Type:  \Current

60




Wt
Olai B Gl

PENERIMAAN KUTIPAN HASIL SELEPAS MENGGUNAKAN SISTEM EPG:2A1an PERBENDAHARAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

* Setelah menggunakan sistem ePG, proses kutipan hasil kerajaan tidak lagi
dilakukan secara manual sebagai contoh:
5) Sistem ePG akan menghantar dua laporan elektronik iaitu

o Biller Reconciliation Report ke Jabatan-Jabatan yang berkenaan bagi kutipan
hasil yang telah pun diselaraskan (reconcile) dalam sistem ePG

o TAFIS Collector Report ke Jabatan-Jabatan yang berkenaan dimana pihak

Jabatan akan mendapatkan TAFIS Resit yang telah dikeluarkan secara
automatic melalui sistem TAFIS
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VIDEO EPG

Introducing

W
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

ARTIVITI
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AKTIVITI 3: KUIZ EPG Ol b il

JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

1) Berapa buah Agensi Kerajaan yang sudah menggunakan sistem EPG?
2) Bilakah sistem EPG mula digunakan?
3) Apakah kelebihan sistem EPG?

4) Sebutkan dua perubahan tatacara kutipan hasil selepas menggunakan sistem
EPG?
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KANDUNGAN P

KEMENTERIAN KEWANGAN

PENDAHULUAN
TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

TATACARA PERMOHONAN HAL EHWAL MENGUTIP HASIL

TATACARA KUTIPAN HASIL
E-PAYMENT GATEWAY (EPG)
KEHILANGAN, PENYELEWENGAN DAN SURCAJ

TUNGGAKAN HASIL
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KEHILANGAN WANG NEGARA s

KEMENTERIAN KEWANGAN

m PK 176 & 286

Jika didapati bahawa wang-wang negara mengalami sesuatu kehilangan
akibat kecuaian seseorang pegawai maka pegawai tersebut boleh
dikenakan denda dibawah persyaratan-persyaratan dalam Perkara 16 dari
Perintah Perlembagaan (Peraturan Kewangan) 1959

m P.K.289

Jika selepas penyiasatan awal dijalankan, Ketua Jabatan mempunyai
alasan bagi mensyaki bahawa kehilangan itu disebabkan oleh kecurian,
penyalahgunaan jenayah atau apa-apa kesalahan jenayah, maka dia
hendaklah dengan serta merta melaporkan kepada pihak POLIS.

m PK.290

Penyiasatan mengenai setiap kejadian kehilangan hendaklah dijalankan
oleh Ketua Jabatan supaya satu laporan lengkap dan yang diselaraskan
boleh dihadapkan untuk mendapatkan keputusan.
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KEHILANGAN / PENYELEWENGAN (PK290) “"“‘“‘“‘

KEMENTERIAN KEWANGAN

Ketua Jabatan membuat siasatan dan laporan kepada Jurukira Agung dan
Juruaudit Agung seperti berikut:-

CONOORWNE

e
= O

B
w N

e
ok

Tempat

Tarikh

Jumlah Wang hilang /Nilai Barang hilang

Pegawai disyaki terlibat/bertanggungjawab

Keadaan sekitar semasa kehilangan berlaku atau diketahui
Sebab?2 kehilangan - Kecuaian atau tidak

Sudah kah dilapurkan kepada Polis? Apakah hasilnya?

Jika belum buat laporan polis, nyatakan kenapa?

Adakah kawalan keselamatan wujud dan dipatuhi?
Pemeriksaan berkala

Tarikh terakhir hantar wang ke Bank dan siapa? Kali terakhir buku
resit / Buku Lejar Simpanan diperiksa

. Nyatakan pegawai-pegawai yang patut dipanggil dan kenapa mereka

tidak perlu mengganti

. Nyatakan sebab yang lengkap kenapa pegawai itu tidak perlu

menggantikan kehilangan.
Langkah-langkah pencegahan.

. Akaun wang pendahuluan telah dibuka untuk tujuan menggantikan

kehilangan?
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KEHILANGAN / PENYELEWENGAN Ol Gl

JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

m P.K. 292

Sesuatu denda yang dikenakan oleh Mahkamah dalam
satu kejadian penyalahgunaan wang negara dan barang
setor tidak boleh digunakan untuk mengganti kehilangan
tersebut.

m P.K.293

Kehilangan dan kekurangan tidak boleh dihapuskan dari
Kira-kira sehingga kebenaran diterima dari Jabatan
Perbendaharaan.
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SURCAJ (DENDA)

Ol el B oyl

JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

KES PK PERKARA

Pembayaran yang tidak di

FERIENERAN |05 berikuasa atau tidak betul

Hasil Negara mengalami
HASIL 176 kerugian disebabkan
kecuaian atau kesalahan

Kehilangan wang-wang
STOR 286 negara atau barang-barang
stor akibat kecuaian.

SIAPA YANG DISURCAJ

Pegawai yang
menandatangani baucer /
indent

Pegawai yang
dipertanggungjawabkan

Pegawai yang membuat
kecuaian
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KANDUNGAN P

KEMENTERIAN KEWANGAN

PENDAHULUAN
TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

TATACARA PERMOHONAN HAL EHWAL MENGUTIP HASIL

TATACARA KUTIPAN HASIL
E-PAYMENT GATEWAY (EPG)
KEHILANGAN, PENYELEWENGAN DAN SURCAJ

TUNGGAKAN HASIL
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TUNGGAKAN HASIL e

KEMENTERIAN KEWANGAN

Definasi

= |aitu hasil / bayaran yang tidak dapat diperolehi sehingga
penutup tahun kewangan pada 31hb Mac.

Kesulitan dalam memungut wang-wang yang harus di terima

PRI72 len Kerajaan hendaklah dilaporkan

 Penyata Tunggakan Hasil dihadapkan ke Jabatan
Perbendaharaan tidak lewat pada 30hb Jun;

* Penyata ini hendaklah diserahkan kepada Jurukira Agung
dan salinan kepada Juruaudit Agung

PK1/73
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TUNGGAKAN HASIL e

KEMENTERIAN KEWANGAN

Contoh Penyata Tunggakan Hasil (Borang A)

PENYATA TUNGGAKAN - TUNGGAKAN HASIL PADA 31HB MAC 2015

TUNGGAKAN TERDAHULU SEHINGGA TAHUN KEWANGAN 2013/2014
(SEHINGGA 31/03/2014)

JUMLAH

JUMLAH TUNGGAKAN KESJEII\(IJIEQJHHAN

JUMLAH YANG TUNGGAKAN YG SEMASA BAGI TUNGGAKAN

BERJAYA DIKUTIP TELAH TAHUN SEHINGGA
JUMLAH BAGI TAHUN DIBENARKAN BAKI KEWANGAN
TAJUKHASIL | PERKARA KEWANGAN UNTUK 201472015 | 31/03/2015
2014/2015 DIKETEPIKAN
DARI KIRA-KIRA
(a) (b) (c) (d)= (e)  |(f)=(d)+(e)
(a)-(b)-(c)
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TUNGGAKAN HASIL " EMENTERIAN KEWANGAN
Contoh Penyata Tunggakan Hasil (Borang B)

SENARAI KEMENTERIAN / JABATAN & SYARIKAT / PERSENDIRIAN YANG MEMPUNYAI TUNGGAKAN

TAJUK HASIL :
PERKARA HASIL :
JUMLAH JUMLAH
VANG BErAAl vANG TEAN | Bkl |TUNGGAKAN|  JUMLAH
TUNGGAKAN SEMASA BAGI|KESELURUHAN
DIKUTIP BAGI | DIBENARKAN | TUNGGAKAN
SEHINGGA TAHUN TUNGGAKAN
BIL KEMENTERIAN / 31/03/2014 TAHUN UNTUK PADA KEWANGAN | SEHINGGA
JABATAN KEWANGAN | DIKETEPIKAN | 31/03/2015 2014/2015 | 31/03/2015
01/04/2014 - DARI KIRA-KIRA
31/03/2015 * K
d=(a)-(b
(a) (b) (c)  [DTEEN ey (h=(d)+(e)

JUMLAH (X)
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TUNGGAKAN HASIL e

KEMENTERIAN KEWANGAN

Cadangan tindakan yang perlu diambil untuk mengelakkan
terdapatnya tunggakan hasil:

Memantau penerimaan hasil dengan teliti

Membuat lawatan mengejut dan berkala ke bahagian hasil
Jabatan

Senantiasa membuat jumlah progresif dalam buku tunai untuk
mengetahui jumlah terkini kutipan

Membuat surat tagihan secara kerap kepada pihak-pihak yang
belum membayar

Memanggil dan membuat perundingan
= Bayaran secara ansuran

=  Potongan gaji

=  Potongan deposit (jika ada)

D N N N N
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TUNGGAKAN HASIL e

KEMENTERIAN KEWANGAN

Cadangan tindakan yang perlu diambil untuk mengelakkan
terdapatnya tunggakan hasil:

Sambungan.....

v’ Mengenakan ‘surcharge’ kepada pihak-pihak yang belum
membayar / memberi cek tendang

v' Mewujudkan / menubuhkan satu unit kawalan kredit atau
jawatankuasa menangani tunggakan hasil di Jabatan

v’ Menggunakan sistem komputer dan applikasi (application) yang
lebih berkesan

v' Dihadapkan ke Jabatan Peguam Negara untuk tindakan undang-
undang
v

Memohon untuk diketepikan / dihapuskan (write-off) bagi
penghutang yang tidak dapat dihubungi dan tidak aktif
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TUNGGAKAN HASIL e

KEMENTERIAN KEWANGAN

Peraturan Kewangan 174 - Bagi Hasil yang tidak dapat
diperolehi balik

Jika hasil belum diperolehi balik lebih dari 18 bulan:

1. Mengemukakan permohonan mengenepikan tunggakan hasil
(‘write-off’) kepada Jabatan Perbendaharaan.

m Mesti mengandungi alasan-alasan lengkap

m Hendaklah menyatakan secara terperinci tindakan
yang telah diambil

2. Mendapatkan kebenaran daripada Kementerian Kewangan
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JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

AKTIVITI 4

77




Oltaai 2 il
JABATAN PERBENDAHARAAN
KEMENTERIAN KEWANGAN

TERIMA KASIH
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