
Taklimat Surat Pemberitahuan 
Jabatan Perkhidmatan Awam

Bil : 01 /2023 dan 02/2023

Urusetia Badan Mempertimbangkan Latihan Dalam 
Perkhidmatan (BMLDP)

Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan
Bahagian Keanggotaan dan Pentadbiran Latihan
Jabatan Perkhidmatan Awam
Jabatan Perdana Menteri



KANDUNGAN

1. Syarat-Syarat Utama

2. Syarat-Syarat Khusus
3. Syarat-syarat Lain

4. Proses Sokongan LDP

5. Tarikh Akhir Menghadapkan Sokongan
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SURAT PEMBERITAHUAN JPA
SKIM LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN DALAM 

DAN LUAR NEGERI

SP JPA BIL : 02/2023
SKIM LATIHAN 
DALAM 
PERKHIDMATAN 
DALAM NEGERI

Sesi Akademik
2023/2024

SP JPA BIL : 01/2023
SKIM LATIHAN 
DALAM 
PERKHIDMATAN 
SEBERANG LAUT

Sesi Akademik 
2023/2024

TARIKH BERKUATKUASA :   1 Januari 2023
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Syarat-Syarat 
Utama

1



Surat Keliling JPM 
bil : 6/2017

Pindaan Syarat-
Syarat dan 
Peraturan-

Peraturan yang 
Mengawal LDP 
Seberang Laut 

(LDPSL) Surat Keliling JPM 
bil : 6/2015
Tatacara 

membenarkan 
pegawai/kakitangan 
mengikuti Program 

Latihan Jangka 
Panjang  (melebihi 30 
hari dan keatas) dan 

Program Tajaan

Surat Keliling JPM 
bil :  27/1988
Peraturan-

peraturan dan 
Syarat-Syarat

yang Mengawal
LDP Dalam Negeri

6

Dasar dan Peraturan 



Dasar dan Peraturan (sambungan)

Surat Keliling JPM 
bil : 12/2018

Syarat-Syarat
Penetapan Jawatan

bagi Kategori
Jawatan yang 
Memerlukan

Kelulusan Profesional

Surat Keliling JPM 
bil : 7/2021

Kemudahan
Mengikuti Kursus
Secara Separuh

Masa (Part Time) 
Bagi Pegawai Dan 

Kakitangan Kerajaan
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Syarat – Syarat 
Utama
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• 3 tahun kebelakangan - purata 

85%

• Jika perkhidmatan kurang 2 

tahun diperlukan Laporan Sulit

PRESTASI

UMUR

• 40 tahun dan 

kebawah (Kursus 

Jangka Panjang)

• Sehingga umur 53 

tahun (Kursus

Jangka Pendek –

kurang satu tahun)

PERKHIDMATAN

Perkhidmatan Tetap, Rakyat

KDYMM dan telah berkhidmat 

tidak kurang 2 tahun

SISTEM SUMBER MANUSIA (SSM)

TEMPOH IKAT JANJI

PERANCANGAN LATIHAN

• Pegawai termasuk dalam Perancangan 

Latihan Kem/IPT

• Kursus disokong dalam bidang strategik

• Selaras dengan Rancangan Penggantian

• Memenuhi kriteria Pegawai Terbaik merujuk 

SK JPM 6/2017 

Hendaklah ada lebihan tempoh 

perkhidmatan untuk menjalani

tempoh ikat janji

Hendaklah sentiasa

dikemaskini



Mengikut 

Perancangan dan 

Keperluan 

Kementererian / 

IPTA bukan 

perkembangan 

individu

BIDANG-BIDANG 

STRATEGIK

Perancangan dan 

keperluan selaras 

dengan rancangan 

penggantian.

Rancangan 

Penggantian

Hendaklah berkait 

dengan tugas dan 

tanggungjawab 

serta jawatan.

Tugas dan 

Tanggungjawab

Utamakan Pegawai Terbaik, 

Berpotensi Tinggi, Kualiti

Kepimpinan, Komitmen

Tinggi dan Berjaya dgn

cemerlang

Material 

Candidate

Garispanduan

JPSTM

KEMENTERIAN / 

IPTA bagi

mengikuti Skim 

LDP dlm & luar

negeri



LAIN-LAIN SYARAT UTAMA

BAHASA PENGHANTAR

Kelulusan Bahasa Inggeris/Bahasa Melayu/ Bahasa Arab

SOKONGAN

Surat sokongan JPSTM Kementerian/IPTA dan dokumen-dokumen berkaitan 

hendaklah dihadapkan dalam hard dan soft copy 4 bulan sebelum tarikh 

kursus bermula.

PENGIKTIRAFAN

Jika kelulusan tidak tersenarai hendaklah mendapat pengiktirafan 

Majlis Kebangsaan Pengiktirafan Kelulusan (MKPK)

TEMPOH PENGAJIAN (tertakluk institusi)

• Bagi PhD tidak melebihi 3 tahun

• Bagi Master tidak melebihi 1 tahun

01
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Syarat-Syarat 
Khusus
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SYARAT KHUSUS (LDP LUAR NEGERI)
1. Kedudukan Universiti-Universiti di United Kingdom 

hendaklah tersenarai dalam Times Higher Education 
University (THEU) Rankings 2023/2024 :
￮ Top 25 atau;
￮ Top 5 mengikut bidang (jika tidak tersenarai 

dalam Top 25)

2. Negara-negara Lain 
Top 250 QS World University (QSWU) Rankings 
2023/2024 :
￮ Top 250 atau ; 
￮ Top 20 World Universities mengikut bidang
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SYARAT KHUSUS 
(LDP LUAR NEGERI)

3. Kursus di Peringkat Ijazah 
Sarjana (Master) BUKAN 
berbentuk Penyelidikan 
(Master by Research)
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SYARAT-SYARAT
LAIN 
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SYARAT-SYARAT LAIN
Penilaian Prestasi 
Kurang 3 tahun

Ulasan dan sokongan
hendaklah beserta
LAPORAN SULIT
dengan markah
purata 85% bagi
tempoh 2 tahun. 

Bahasa Melayu atau
Bahasa Arab sebagai
Bahasa Penghantar

Tidak memerlukan
lulus Bahasa Inggeris

Tempoh Pengajian
Master (Dalam Negeri)

Tempoh pengajian
Ijazah Sarjana (Master) 
bagi dalam negeri 
mestilah dalam tempoh
2 tahun sahaja. 
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Bonus (bagi dalam
negeri)

Kegagalan
menamatkan
pengajian LDP 
dalam negeri bonus 
tahun akhir tidak
diberikan

Menukar Tajuk

Hendaklah
menghadapkan
permohonan
menukar 3 bulan
sebelum tarikh
tamat kursus.      

Melapor Diri Bertugas
disebabkan Tidak
Dapat Meneruskan
LDP

Dalam negeri – sehari
selepas menerima
keputusan dari Institusi
dan 7 hari bagi LDP luar
negeri.      



PROSES SOKONGAN 
LDP
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SOKONGAN LDP YANG PERLU DISERTAKAN 

(Checklist)

Borang permohonan LDP (LDP-2)

Kemaskini Rekod Perkhidmatan didalam SSM

Perancangan Latihan Kementerian / IPT 

Borang Permohonan LDP (LDP-1)



Salinan Sijil dan Transkrip Kelulusan

Surat Tawaran dan Isi Kandungan Kursus

Cadangan Kajian (Research Proposal) –
Master / PhD

Keterangan Anggaran Perbelanjaan Kursus

SOKONGAN LDP YANG PERLU 

DISERTAKAN 

(Checklist)



Keperluan Ph.D

• Executive Summary

• Pandangan Ulasan Supervisor – Research Proposal

• Keterangan Latarbelakang Bakal Supervisor

Ulasan Kementerian / IPT kesesuaian tajuk kertas kajian / perincian
sejajar PERANCANGAN STRATEGIK KEMENTERIAN / IPT

SOKONGAN LDP YANG DISERTAKAN

(Checklist)



PROSES SOKONGAN LDP

KEPUTUSAN

3

MESYUARAT

BMLDP

2

URUSETIA 

BMLDP

1

JPSTM (HRD)

KEMENTERIAN

&  IPT 
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SKIM LDP LUAR NEGERI
✓ September 2023 /Oktober 2023 – 31 Mei 2023
✓ Januari 2024/Febuari 2024 – 30 September 2023
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SKIM LDP DALAM NEGERI
✓ Julai 2023/Ogos 2023 – 01 April 2023
✓ Januari 2024/Febuari 2024 – 30 September 2023

Bagi kursus atau penempatan yang bermula selain dari tarikh-tarikh di atas, sokongan hendaklah

dihadapkan sekurang-kurangnya empat (4) bulan sebelum tarikh rasmi kursus bermula.



Pertanyaan
Lanjut
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Website :

jpa.gov.bn

Telefon :

2383470 samb 413

Emel :

info.ldp@psd.gov.bn
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Sekian 
Terima 
Kasih



24


