
MANUAL BAGI MENGEMASKINIMANUAL BAGI MENGEMASKINI

“KELAYAKAN LAIN “KELAYAKAN LAIN -- AKTIVITI”AKTIVITI”
(OTHER QUALIFICATIONS(OTHER QUALIFICATIONS-- ACTIVITY )ACTIVITY )



1. Pilih “Workforce Development”



2. Klik “Profile Management”



3. Klik “Profiles”



4. Klik “Person 

Profiles”



5. Masukkan No. Kad 

Pengenalan 

Kakitangan di ruang 

“EmpIID”

6. Klik “Klik Search”

6a. *Peringatan: 

Jika awda klik “Search” tetapi 

Terpapar “No matching Values 

were found”, ini adalah bermakna 

bahawa kakitangan ini tidak 

mempunyai rekod lantikan 

jawatankuasa.  Awda perlu  klik 

“Add a New Value”



7. Klik “Add a New Value ”



8. Klik “Add” 8a.

*Peringatan: 

Tanda 

“Processing”

akan akan 

terpapar 

setelah 

menekan 

“Add”



9. Klik “Add New Othe

Qualifications”



10. Klik ikon “Look Up” untuk

mencari aktiviti yang dihadiri



11. Pilih kod lantikan

atau aktivity yang 

diperlukan



12. Klik ikon “Calendar” 

untuk memilih tahun, bulan

dan hari mula mengikuti

aktiviti

*Peringatan:

Jika yang awda hendak 

memasukkan melebihi 

daripada satu kelulusan 

lain, awda perlu klik 

“Apply and Add Another” 

13. Klik ikon “Calendar” 

untuk memilih tahun, bulan

dan hari tamat mengikuti

aktiviti

14. Isikan catitan lantikan

Jawatankuasa diruang

“Remarks” mengikut isi

kandungan surat berkenaan

15. Klik “Ok”



*Peringatan:

Paparan nama

jawatankuasa terpapar



16a.

*Peringatan: 

Tanda 

“Processing”

akan 

16. Klik “Save”

akan 

terpapar 

setelah 

menekan 

“Save”



17. Klik “Submit”



18. Klik “Submit”



19. Klik “Ok”


