
MANUAL BAGI MELULUSKAN 

“PERMOHONAN CUTI” 
(Melalui Worklist) 



1. Klik “ Worklist” 



2. Pilih  
“Approval Routing” bagi senarai 

permohonan yang belum 
dibenarkan. 



3. Klik  
“Bcs Absence Mgmt 

ByPosMgmt” link bagi 
pegawai yang akan 

dibenarkan cuti. 



6. Klik “Approve” untuk 
membenarkan 

4. Pastikan maklumat 
yang perlu 

dilengkapkan 

5. Catatkan maklumat 
kebenaran dalam 
ruangan Approver 

Comment. 



7. Klik “Yes” untuk 
pengesahan 



8. Klik “Ok” 


