 CONTOH KERTAS KERJA SOKONGAN PENYELARASAN SKIM PERKHIDMATAN KESETIAUSAHAAN (KERTAS KERJA/KERTAS PUTIH)

	BIL.
	KAD PINTAR/ NAMA/ NO. FAIL/ TARIKH LAHIR / TARIKH BERSARA
	BUTIR-BUTIR LANTIKAN / PENILAIAN PRESTASI
	KELULUSAN 
	KEDUDUKAN GAJI
	
SYARAT DIPENUHI

	
01.
	

NO KPP: XXXXXXXX (K)

[bookmark: _Hlk61579283]DAYANG XXXXXXX 
(sepertimana dalam Kad Pengenalan Pintar)

JAWATAN:

NO. FAIL JPA: 

TARIKH LAHIR:
XX/XX/XXXX  (XX tahun)

TARIKH BERSARA:
XX/XX/XXXX (60 tahun)
	CONTOH
14/09/1995:
Dilantik sebagai Operator dalam tangga gaji E.1-2-3 EB.4

14/09/1996: 
Ditetapkan dalam jawatan.

19/12/1998:
Dinaikkan pangkat sebagai Penolong Kerani Sulit dalam tangga gaji D.3-4 EB.5.

13/03/2006:
Dinaikkan pangkat sebagai Kerani Sulit  dalam tangga gaji C.1-2 EB.3 secara Sebulan ke Sebulan (Tidak Berhad).

13/12/2008:
Dimasukkan ke dalam Perkhidmatan Tetap menurut Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri : 2/2009.

05/04/2014:
Dinaikkan pangkat sebagai Setiausaha Sulit BW.1.

05/04/2017:
Ditetapkan/dikekalkan dalam jawatan.

10/12/2024:
Dinaikkan tanggagaji dari BW.1 kepada BW.2 dalam jawatan yang sama (Setiausaha Sulit).

Tempoh perkhidmatan dalam tangga gaji BW.2:
2 bulan

PENILAIAN PRESTASI:
2022 – CEMERLANG
2023 – CEMERLANG
2024 – CEMERLANG
	CONTOH

Level 4 in Office Administration
Maktab Teknik Sultan Saiful Rijal
31 Disember 2005

Higher Diploma in Office Administration
XXXXX College/University
xx/xx/xx
(diiktiraf oleh MKPK melalui surat bilangan xxxx bertarikh xxxx)

Sijil Peperiksaan Perkhidmatan Kesetiausahaan 
	Peringkat
	Tidak ada/ Lulus/Gagal
	Tarikh

	Pertama
	
	

	Kedua
	
	

	Ketiga
	
	



Kursus Mandatori
	Nama Kursus
	(√/X)
	Tarikh

	Kursus Induksi
	
	

	Pengurusan Kerja
	
	



Kursus-Kursus Lain
	Nama Kursus
	(√/X)
	Tarikh

	
	
	

	
	
	

	
	
	





	CONTOH


10/12/2024:
$3,400.00 – (BW.2)



	CONTOH
Memenuhi syarat Skim Perkhidmatan Kesetiausahaan di para 5:
· c 


	
	
	
	
	
	SOKONGAN SPA

	
	
	
	
	
		
	DISOKONG

	














	


	
	TIDAK DISOKONG


   



