


 

ISI KANDUNGAN 

 

 Penerangan Pengesahan Data 

    

 

 Tatacara Pengesahan Data 

 

 

 Istilah 

 

 Istilah Punut 
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PENGESAHAN DATA 

 

 

 Membolehkan pegawai dan kakitangan untuk meneliti, mengesahkan 

dan membetulkan jika perlu data peribadi, perkhidmatan dan baki cuti 

mereka melalui GEMS samada dengan menggunakan akses EG-

Bandwidth, One Government Network (OGN) atau Internet. 

 Membolehkan pengguna HR melihat maklumat terkini pegawai dan ka-

kitangan dan membuat perubahan bagi mana-mana maklumat yang 

tidak betul di dalam GEMS setelah proses Pengesahan Data dijalankan 
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ISTILAH/KETERANGAN 

 

   Current Primary Job Information    Maklumat jawatan sekarang 

   Department Description    Nama jabatan 

   Department ID    Kod jabatan 

   Effective Date    Tarikh berkuat kuasa 

   Employee Class    Jenis perkhidmatan 

   Employee Comments    Ruang Catatan  

   Emplyee Verified 

 

   Pengguna  mengesahkan semua maklumat  

   adalah betul 

   Expected End Date    Tarikh dijangka berakhir 

   HR (Human Resource)    Pegawai yang mempunyai peranan HR 

   Ministry Description    Nama kementerian 

   Ministry ID    Kod kementerian 

   Monthly Salary    Gaji bulanan 

   Next Increment Date    Tarikh kenaikan gaji akan datang 

   Personal & Information System    Maklumat peribadi 

   Position Description    Nama jawatan 

   Position Number    Kod jawatan 

   Reporting To    Melapor kepada 

   Salary Admin. Plan    Tanggagaji 

   Secondary Job Information    Maklumat memangku/diperbantukan/penempatan 

   Self Service    Pengguna 

   Verify Employee Information    Mengesahkan maklumat kakitangan 



 

ISTILAH BAGI PUNAT (BUTTON) 
 

   Add    Tambahan 

   Change Dependent Information    Mengemaskini maklumat tanggungan 

   Change Emergency Contact    Mengemaskini perhubungan kecemasasn 

   Change Highest Education    Mengemaskini pendidikan tertinggi 

   Change Home/Mailing Address    Mengemaskini alamat rumah dan persuratan 

   Change Marital Status    Mengemaskini taraf kelaminan 

   Change Phone Numbers    Mengemaskini nombor telefon 

   Delete    Membuang 

   Look Up (District)    Mencari Daerah 

   Save    Telah selesai mengemaskini 

   Submit to HR    Dihantar untuk tidakan pihak HR 
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