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UNIT PENGURUSAN LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

JABATAN PERDANA MENTERI          

Perkara-perkara yang perlu diambil perhatian dan tindakan sebelum, semasa dan selepas menjalani Skim Latihan Dalam Perkhidmatan (LDP) samada seberang laut atau dalam Negeri.
	1.
	PERATURAN-PERATURAN SEBELUM MEMULAKAN LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN

	
	Dokumen yang perlu dilengkapkan dan dikembalikan kepada Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam.


	
	1.1
	BORANG TIMBANG TERIMA (UNTUK PEGAWAI BAHAGIAN I, II DAN III SAHAJA)

	
	
	

	
	
	Awda dinasihatkan untuk menyertakan Borang Timbang Terima yang telah dikhaskan (rujukan Surat Pemberitahuan Jabatan Perkhidmatan Awam bilangan : 1/2001, Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri bilangan : 1/1996).
‘ ……dokumen ini adalah sebagai panduan asas bagi pegawai yang mengambil alih tugas dan tanggungjawab berkenaan tetapi huraian lanjut hendaklah dibuat secara lebih terperinci diantara kedua pegawai berkenaan……’



	
	1.2
	Awda dikehendaki melengkapkan dan mengembalikan borang A, B, C, F dan G kepada Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam. 

Manakala Borang D, hendaklah dikembalikan kepada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam di luar negeri di negara tempat pengajian dan Borang E1 hendaklah dikembalikan sebaik sahaja awda melapor diri untuk bertugas, Keputusan Peperiksaan, Salinan Sijil, dan Transkrip Kelulusan HENDAKLAH dihadapkan kepada Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam dan salinannya kepada Ketua Jabatan selewat-lewatnya dua (2) minggu dari tarikh melapor diri.

	
	
	

	
	
	SKIM LDP SEBERANG LAUT DAN DALAM NEGERI

BORANG A

Borang Persetujuan bagi mengikuti Kursus

BORANG B

Surat Perjanjian dengan Kerajaan (Ikat Janji) 

· Surat Perjanjian (Ikat Janji) untuk ditandatangani dihadapan Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam.

BORANG E

Borang Laporan Latihan Kursus

BORANG H

Borang Melapor Diri Selepas Menjalani LDP Dalam/Luar Negeri
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BORANG C

Borang Maklumat Penerbangan Dan Ketibaan Di Negara Tempat Berkursus

BORANG D

Borang Maklumat Di Tempat Berkursus Yang Perlu Dihadapkan Ke Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam Di Luar Negara

BORANG G

Borang Pemeriksaan Kesihatan

BORANG I

Borang Permohonan APEX

SKIM CUTI BELAJAR DALAM NEGERI

BORANG F

Borang permohonan Elaun Perjalanan dari rumah ke tempat berkursus dan Elaun Kacamata (jika pegawai berhasrat untuk memohon kemudahan berkenaan)



	
	1.3
	PEMBAYARAN ELAUN-ELAUN.

	
	
	Sebelum bertolak meninggalkan Negara Brunei Darussalam, elaun-elaun dan lain-lain kemudahan bagi bulan pertama akan diberikan secara pendahuluan (advanced). Ini adalah tertakluk kepada kebenaran visa dari negara tempat pengajian dan penerimaan dokumen yang lengkap oleh Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan dalam masa 14 HARI (WAKTU BEKERJA) dari tarikh bertolak.

Pembayaran elaun-elaun bagi bulan berikutnya akan dibayar melalui Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam di Negara tempat berkursus.

Jika tidak terdapat Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam di tempat awda berkursus, pembayaran akan dibuat melalui akaun bank atau saluran-saluran yang awda persetujui.



	
	
	NOTA:

	
	
	Bagi Skim Cuti Belajar Dalam Negeri:-

· Pembayaran bagi semua kemudahan sebagaimana yang terkandung didalam Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri bilangan 27/1988 hanya akan dibuat setelah Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan menerima Borang A, B dan F yang lengkap.
· Elaun Buku bagi tahun pengajian seterusnya hanya akan dibayar setelah Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan menerima laporan kemajuan pengajian tahunan bagi pegawai yang mengikuti kursus melebihi satu (1) tahun.



	
	1.4
	ELAUN-ELAUN YANG DIBERHENTIKAN

Elaun Kurnia Khas, Elaun Sara Hidup, Elaun Perjalanan Tetap, Elaun Perjalanan Rumah Ke Pejabat, Elaun Tanggungjawab Guaman (termasuk Biro Kawalan Narkotik, Biro Mencegah Rasuah dan lain-lain elaun) kepada pegawai-pegawai yang sedang mengikuti LDPSL adalah tidak dibayar / diberhentikan kecuali kemudahan-kemudahan yang terkandung didalam Surat Keliling JPM 10/2006.



	
	1.5
	Pegawai-pegawai yang dibenarkan untuk mengikuti Skim Latihan Dalam Perkhidmatan adalah dinasihatkan untuk mendapatkan maklumat yang betul dan tepat mengenai syarat-syarat untuk masuk dan tinggal di negara yang berkenaan. dari Pejabat Perwakilan Negara Asing di Negara Brunei Darussalam.


	2.
	PERATURAN-PERATURAN SEMASA MENGIKUTI SKIM LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN (LDP)


	
	2.1
	BAGI YANG MENGIKUTI KURSUS SARJANA MUDA (DEGREE) DAN KEBAWAH



	
	
	2.1.1
	Awda dikehendaki menghadapkan Jadual dan Keputusan Peperiksaan bagi setiap semester dan setiap tahun pengajian kepada Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam melalui saluran berikut:-

	
	
	
	LDP

Melalui

Seberang Laut

Melalui Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam di negara tempat pengajian

Dalam Negeri

Melalui Ketua Jabatan



	
	
	
	

	
	2.2
	BAGI YANG MENGIKUTI KURSUS SARJANA (MASTER) DAN KE ATAS

	
	
	2.2.1
	Awda dikehendaki menghadapkan Laporan Kemajuan Pengajian Setiap Tahun Pengajian kepada Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam melalui saluran berikut:-

	
	
	
	LDP

Melalui

Seberang Laut

Melalui Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam di negara tempat pengajian

Dalam Negeri

Melalui Ketua Jabatan



	
	2.3
	PERHATIAN:
Kegagalan menghadapkan Jadual dan Keputusan Peperiksaan/ Laporan Kemajuan Pengajian pada setiap tahun pengajian akan menjejaskan sokongan PEMBAYARAN BONUS.


KEOLAHAN DAN TATATERTIB


	
	
	2.3.1
	Semua Pegawai dan Kakitangan Kerajaan yang dianugerahkan Skim Latihan Dalam Perkhidmatan baik di dalam negeri mahupun di luar negeri adalah tertakluk kepada semua peraturan yang berkuatkuasa pada masa ini.

Peraturan-peraturan yang dimaksudkan adalah seperti berikut:-

· Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri bilangan 10/2006,
· Surat Pemberitahuan Jabatan Perkhidmatan Awam bilangan 01/2010,

· Peraturan-Peraturan Am Pegawai Kerajaan (General Orders), 1961
· Surat Perjanjian Ikat Janji dengan Kerajaan
· Peraturan dan Syarat-Syarat Mengikuti LDP
· Peraturan-Peraturan yang dikeluarkan samada melalui Surat Keliling, Surat Pemberitahuan dari semasa ke semasa.
PERHATIAN:-

Sebarang pelanggaran syarat-syarat dan peraturan-peraturan yang digariskan boleh menjejaskan dan mengakibatkan Skim Latihan Dalam Perkhidmatan ditarik balik dan boleh dikenakan TINDAKAN TATATERTIB.


	
	
	2.3.2
	Sepanjang tempoh pengajian, awda DIKEHENDAKI untuk mematuhi SEMUA PERATURAN Skim Latihan Dalam Perkhidmatan dan perkara-perkara yang terkandung di dalam para 2.3.1 di atas :
· Tidak terlibat dengan penyalahgunaan dadah,

· Sentiasa mempunyai rekod kemajuan pengajian dan kehadiran yang memuaskan,

· Tidak melanggar Undang-Undang dan Peraturan-Peraturan di negara tempat pengajian,

· Tidak melibatkan diri dengan ajaran sesat yang bertentangan dengan Ahli Sunnah Waljamaah (bagi yang berugama Islam)

· Tidak melibatkan diri dengan kegiatan politik (ruj : B.R.O Circular No 54/1956) 


	
	2.4
	MENGULANG PENGAJIAN DISEBABKAN GAGAL

	
	
	2.4.1
	MENGULANG PENGAJIAN DALAM TEMPOH KEBENARAN LDP 

	
	
	
	Awda dikehendaki memaklumkan secara bertulis keputusan peperiksaan sebaik-baik sahaja menerimanya melalui Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam dengan menyertakan keputusan peperiksaan terkini (termasuk laporan pengajian dan transkrip keputusan).

Permohonan untuk mengulang bolehlah dihadapkan kepada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam yangmana akan menghadapkan permohonan berkenaan kepada Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam dan ke Jabatan atau Kementerian masing-masing dengan menyertakan laporan pengajian yang lengkap dan terkini dari institusi pengajian awda. Kebenaran adalah tertakluk kepada keputusan Badan Mempertimbangkan Latihan Dalam Perkhidmatan (BMLDP).



	
	
	2.4.2
	MENGULANG PENGAJIAN SETELAH TAMAT TEMPOH KEBENARAN LDP 

	
	
	
	Awda dikehendaki menghadapkan permohonan melalui Ketua Jabatan masing-masing dengan menyertakan keputusan peperiksaan (termasuk laporan pengajian, transkrip keputusan), yangmana akan menghadapkan permohonan berkenaan kepada Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam. Kebenaran adalah tertakluk kepada keputusan Badan Mempertimbangkan Latihan Dalam Perkhidmatan (BMLDP)



	
	
	2.4.3
	GAGAL DAN TIDAK DIBENARKAN MENGULANG 

	
	
	
	Pegawai yang gagal dan tidak dibenarkan mengulang atau dikeluarkan dari Institusi pengajian dikehendaki kembali ke tanah air dalam masa lima (5) hari setelah menerima keputusan dan hendaklah melapor diri kepada Ketua Jabatan masing-masing pada keesokkan harinya iaitu sehari (1) selepas tiba di tanah air.



	
	2.5
	MENINGGIKAN TAHAP PENGAJIAN

	
	
	2.5.1
	Jika awda berhasrat untuk menyambung pengajian ke tahap yang lebih tinggi, awda HENDAKLAH terlebih dahulu mendapatkan kebenaran bertulis dari Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam, Jabatan Perkhidmatan Awam dan disarankan untuk mengikuti pengajian di Institusi yang sama atau di Institusi yang lebih tinggi kedudukkannya (higher ranking). Kebenaran adalah tertakluk kepada keputusan Badan Mempertimbangkan Latihan Dalam Perkhidmatan (BMLDP). 

Permohonan boleh dihadapkan kepada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam yangmana akan menghadapkan permohonan berkenaan kepada  Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam dan ke Jabatan atau Kementerian masing-masing dengan menyertakan laporan pengajian yang lengkap dan terkini dari institusi pengajian awda sekurang-kurangnya enam (6) bulan sebelum kursus atau pengajian bermula. 


	
	2.6
	MELANJUTKAN TEMPOH PENGAJIAN

	
	
	2.6.1
	Jika awda dikehendaki untuk melanjutkan tempoh pengajian, awda HENDAKLAH terlebih dahulu mendapatkan kebenaran bertulis dari Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam, Jabatan Perkhidmatan Awam.

Permohonan boleh dihadapkan terus kepada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam yangmana akan menghadapkan permohonan berkenaan kepada  Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, Jabatan Perkhidmatan Awam dan ke Jabatan atau Kementerian masing-masing dengan menyertakan sokongan, pengesahan dan laporan pengajian yang lengkap dan terkini dari institusi pengajian awda sekurang-kurangnya enam (6) bulan sebelum kursus atau pengajian berakhir. Kebenaran adalah tertakluk kepada keputusan Badan Mempertimbangkan Latihan Dalam Perkhidmatan (BMLDP).



	
	2.7
	MENINGGALKAN NEGARA TEMPAT PENGAJIAN
A) SEMASA SESI PENGAJIAN


	
	
	· 
	· Awda hendaklah mendapat kebenaran bertulis daripada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam jika bercadang untuk meninggalkan negara tempat pengajian semasa sesi pengajian.

	
	
	B) SEMASA CUTI PENGAJIAN


	
	
	
	Awda hendaklah memaklumkan secara bertulis kepada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam sebelum meninggalkan negara tempat pengajian.

	
	
	C)  DISEBABKAN OLEH KECEMASAN ATAU MUSIBAH


	
	
	
	Jika awda terpaksa meninggalkan negara tempat pengajian semasa sesi pengajian disebabkan oleh kecemasan atau musibah, awda hendaklah memaklumkan samada secara bertulis/lisan/emel kepada Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam.

· 

	
	
	D)
	 BERCUTI KE TANAH AIR

· 

	
	
	
	Bagi awda yang bercuti di tanah air, awda tidak perlu melapor diri untuk bertugas, memadailah memaklumkan kepada Ketua Jabatan masing-masing secara bertulis.

· 

	
	2.8
	MEMBUAT PENYELIDIKAN/MENGUMPUL BAHAN-BAHAN PENGAJIAN 



	
	
	2.8.1
	Jika pihak tempat pengajian menghendaki awda untuk membuat penyelidikan atau mengumpul bahan pengajian di tanah air atau di negara-negara lain, awda HENDAKLAH menghadapkan permohonan dengan menyertakan surat rasmi dari tempat pengajian melalui Pejabat Perwakilan Negara Brunei Darussalam yangmana akan menghadapkan kepada Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam sekurang-kurangnya 30 hari sebelum penyelidikan bermula.



	3.
	PERATURAN-PERATURAN SELEPAS TAMAT MENJALANI LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN 



	
	3.1
	PULANG KE TANAH AIR SETELAH TAMAT KURSUS (UNTUK SEMUA NEGARA)



	
	
	Awda dikehendaki pulang ke tanah air tidak lewat dari tarikh mansuh kebenaran LDP (bagi kursus Ijazah Sarjana dan keatas atau sebanding) atau tarikh rasmi kursus berakhir seperti yang dinyatakan didalam surat tawaran (offer letter) tempat kursus (bagi kursus Ijazah Sarjana Muda dan kebawah). 

Semua kemudahan LDP akan diberhentikan setelah tarikh kebenaran LDP berakhir (bagi tahap Ijazah Sarjana dan ke atas atau sebanding) atau tarikh rasmi kursus berakhir (bagi tahap Ijazah Sarjana Muda dan ke bawah)


	
	3.2
	MELAPOR DIRI SETELAH TAMAT PENGAJIAN

	
	
	i) Skim Cuti Belajar Dalam Negeri
Melapor diri sehari (1) selepas tarikh terakhir peperiksaan (bagi tahap Sarjana Muda dan kebawah atau tamat kebenaran LDP (bagi tahap Sarjana dan keatas) kepada;

a) Ketua Jabatan

b) Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, JPA
ii) Skim LDPP Seberang Laut  
Pulang ke Negara Brunei Darussalam tidak lewat dari tarikh akhir kebenaran LDP (bagi tahap Ijazah Sarjana dan ke atas atau sebanding) atau tarikh rasmi kursus berakhir (bagi tahap Ijazah Sarjana Muda dan ke bawah) dan melapor diri pada keesokan harinya (waktu bekerja) kepada pihak – pihak yang tersebut di bawah samada lulus/gagal/menunggu keputusan):

a) Ketua Jabatan
b) Unit Pengurusan Latihan Dalam Perkhidmatan, JPA
PERINGATAN 
AWDA TIDAK DIBENARKAN MEMOHON CUTI TAHUNAN UNTUK TERUS BERADA DI NEGARA TEMPAT BERKURSUS


	
	3.3
	MENGHADAPKAN KEPUTUSAN PEPERIKSAAN/ SALINAN SIJIL/ LAPORAN KURSUS.



	
	
	Sebaik sahaja awda melapor diri untuk bertugas, Jadual Peperiksaan Tahun Akhir, Keputusan Peperiksaan (‘Transcript’), Salinan Sijil, Borang E (Borang Laporan Latihan Kursus) yang telah dihuraikan dengan lengkap dan terperinci hendaklah dihadapkan kepada Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam dan 

salinannya kepada Ketua Jabatan masing-masing selewat-lewatnya dua (2) minggu dari tarikh melapor diri. Perkara ini hendaklah dilakukan samada awda LULUS atau GAGAL.

Kegagalan menghadapkan perkara-perkara yang dinyatakan tanpa sebab-sebab yang munasabah boleh menjejaskan sokongan seperti kenaikan gaji, penyelarasan gaji dan perkara-perkara yang ada kaitan dengan keperluan latihan awda di masa hadapan. Awda akan dikira GAGAL dalam pengajian (LDP) yang menyebabkan bonus tidak akan dibayar.


	
	3.4
	MENGHADAPKAN SALINAN THESIS KAJIAN BAGI MEREKA YANG MENGIKUTI KURSUS IJAZAH SARJANA DAN IJAZAH KEDOKTORAN



	
	
	Awda dimestikan untuk menyerahkan dua (2) naskah thesis/disertasi/projek dalam bentuk berjilid tebal (hard cover) dan softcopy dalam bentuk cakera padat (compact disc) kepada Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam dengan segera.




              PENGAKUAN DARI PENERIMA SKIM LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN
Saya yang bertandatangan di bawah telah membaca, memahami dan akan
mematuhi peraturan-peraturan yang digariskan semasa menjalani Skim Latihan Dalam Perkhidmatan.

	Tandatangan:


	[Nama:                                                                                                        ]

Jawatan:



	Tarikh:
	

	E-mel:
	

	Telefon Rumah:                 Telefon Pejabat:                        Telefon Bimbit:



Dihadapan
	Tandatangan:



	                   b.p Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

Nama:   
Jawatan:



	Tarikh:


PERHATIAN
Sebarang maklumat terkini akan disalurkan melalui e-mel dan awda dinasihatkan untuk memaklumkan kepada Unit Latihan Dalam Perkhidmatan jika ada perubahan alamat e-mel berkenaan melalui info.ldp@psd.gov.bn 
	Jenis Elaun/ Perbelanjaan
	Jumlah Elaun (BND$)
	Nama Dan Kumpulan Negeri

	
	Skim Latihan Dalam Perkhidmatan Penuh (LDPP)
	Skim Cuti Belajar –SCB
(¹ Penurunan Skim)
	

	Sara Hidup
	$60.00 Sehari
	-
	KUMPULAN A

Jepun, United Kingdom, Russia, South Korea, Switzerland, Denmark, Hong Kong, Norway, Italy, France, USA, Ireland, Austria, Sweden, Australia, Finland, Beijing, Shanghai

	Tempat Tinggal
	$165.00 Semalam
	$165.00 Semalam
	

	Perjalanan
	$100.00 Sebulan
	-
	

	(Pakaian
	$500.00 (Sekali dalam 3 tahun)
	$500.00 (Sekali dalam 3 tahun)
	

	Sara Hidup
	$50.00 Sehari
	-
	KUMPULAN B

Turkey, Netherland, China, Germany, Luxembourg, Singapore, Belgium, Spain, Vietnam, Jordan, Kuwait, New Zealand, Canada, Saudi Arabia, Mexico, Nigeria, Egypt, Jakarta.

	Tempat Tinggal
	$130.00 Semalam
	$130.00 Semalam
	

	Perjalanan
	$80.00 Sebulan
	-
	

	(Pakaian
	$500.00 (Sekali dalam 3 tahun)
	$500.00 (Sekali dalam 3 tahun)
	

	Sara Hidup
	$40.00 Sehari
	-
	KUMPULAN C
Indonesia, India, Malaysia, Thailand, Bangladesh, Sri Lanka, Philippines

	Tempat Tinggal
	$105.00 Semalam
	$105.00 Semalam
	

	Perjalanan
	$50.00 Sebulan
	-
	


( Elaun Pakaian hanya diberikan bagi negara yang beriklim sejuk sahaja
¹ Penurunan Skim – 
Pegawai yang gagal menamatkan pengajian mengikut tempoh asal yang dibenarkan – Skim Latihan Dalam Perkhidmatan Penuh diubah kepada Skim Cuti Belajar bagi tempoh lanjutan
	KEMUDAHAN-KEMUDAHAN LAIN

	Jenis Elaun/ Perbelanjaan
	Syarat
	LDPP
	SCB

	Perbelanjaan Akademik
	Yuran utama kursus berasaskan tuntutan rasmi institusi pengajian

	
	Yuran kursus tambahan/program rasmi termasuk ‘field trip’ 
	berasaskan tuntutan
	-

	Buku
	Bagi Kursus peringkat HND dan ke atas atau yang sebanding


	$1,000.00 setahun
	-



	
	Bagi kursus HND ke bawah

	$700.00 Setahun
	-



	
	Bagi mana-mana kursus yang kurang dari 1 tahun


	$300.00
	-

	Elaun Bantuan Projek Pembelajaran
	Diberikan sekali bagi satu pengajian Ijazah atau Professional bagi tempoh kursus  1 tahun akademik keatas untuk menampung perbelanjaan penyediaan projek, disertasi atau thesis


	$800.00
	-

	
	Diberikan sekali bagi satu kursus pendek yang kurang dari 1 tahun akademik


	$200.00
	-

	Elaun Persinggahan
	Bagi Pegawai Bahagian I dan ke atas


	$200.00
	$150.00

	
	Bagi Pegawai Bahagian II dan kebawah


	$150.00
	$120.00

	Perbelanjaan Rawatan Perubatan
	Tertakluk kepada peraturan-peraturan dan prosedur SK JPM 10/2006
yang berjalan pada masa ini


	KEMUDAHAN TAMBANG PELAYARAN

	Kelas
	Syarat
	¹ LDPP
	² SCB

	Tambang Perjalanan pergi dan balik Kelas Perdagangan
	Pegawai dalam tanggagaji Superscale C ke atas
	Sila lihat penerangan di bawah

	Tambang Perjalanan pergi dan balik Kadar Tiket Termurah
	Pegawai Lain 

(Kumpulan 1 dan kebawah)
	

	¹ BAGI LDPP

	TEMPOH KURSUS 3 TAHUN AKADEMIK DAN KE ATAS

· Bagi pegawai di dalam tanggagaji Superscale C ke atas.
Tiket penerbangan pergi/balik Kelas Perdagangan bagi pegawai sahaja.

· Bagi pegawai dalam tanggagaji Kumpulan 1 dan kebawah

Tiket penerbangan pergi/balik Kelas Ekonomi (tiket termurah) bagi pegawai yang dibenarkan LDPP, suami/isteri dan sehingga empat (4) orang anak berumur dibawah 18 tahun.

· Tiket penerbangan pergi/balik sekali dalam dua (2) tahun (Biennial Leave)

Tiket penerbangan pergi/balik Kelas Ekonomi (tiket termurah) bagi pegawai yang dibenarkan LDPP, suami/isteri dan sehingga empat (4) orang anak dibawah 18 tahun iaitu dari Tempat Pengajian/Brunei Darussalam/Tempat Pengajian.

TEMPOH KURSUS KURANG DARI 3 TAHUN AKADEMIK

· Bagi Pegawai di dalam tanggagaji Superscale C ke atas.

Tiket penerbangan pergi/balik Kelas Perdagangan bagi pegawai yang dibenarkan LDPP, suami/isteri dan sehingga empat (4) orang anak berumur dibawah 18 tahun, tidak melebihi jumlah harga tiket Kelas Perdagangan (dengan memohon APEX).

· Bagi pegawai dalam tanggagaji Kumpulan 1 dan ke bawah

Tiket penerbangan pergi/balik Kelas Ekonomi (tiket termurah) bagi pegawai yang dibenarkan LDPP, suami/isteri dan sehingga empat (4) orang anak berumur dibawah 18 tahun (dengan memohon APEX).

· APEX

· Bermaksud kadar harga tiket penerbangan yang tidak melebihi kadar harga yang ia berhak bagi menampong perjalanan satu hala bagi pegawai yang dibenarkan mengikuti Skim LDPP (suami/isteri dan anak-anak yang berumur dibawah 18 tahun, tertakluk kepada lebihan kadar harga tiket yang pegawai tersebut berhak).

· Kebenaran APEX hanya sah dalam tempoh satu (1) tahun dari tarikh tiket penerbangan bertolak asal.

· Tempoh kebenaran APEX tidak boleh dilanjutkan atau diperbaharui tempohnya dari tarikh asal tiket penerbangan bertolak bagi pegawai yang dibenarkan mengikuti Skim LDPP.

· Awda dinasihatkan untuk mengisikan Borang I, dan menghadapkan permohonan APEX kepada Unit Pengurusan LDP, JPA atau melalui Pejabat Perwakilan NBD (bagi perjalanan balik setelah tamat kursus).

NOTA: Anak-anak pegawai yang sudah diberikan kemudahan semasa mereka masih berumur 18 tahun kebawah akan terus diberikan kemudahan berkenaan walaupun melimpasi umur 18 tahun bagi tujuan tambang balik ke tanah air.


	² BAGI SCB

	Kemudahan tambang perjalanan bagi Suami/Isteri dan anak-anak tidak lagi diberikan mulai dari tempoh kursus asal pegawai berkenaan dilanjutkan.



	KEMUDAHAN PENGHANTARAN BALIK BARANG-BARANG

PERIBADI SETELAH TAMAT KURSUS

BAGI SKIM LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN PENUH (LDPP)

	UNACCOMPANIED EXCESS BAGGAGE
	Bagi Pegawai yang mengikuti kursus

	Jenis Pengangkutan
	

	Kapal Udara
	Kapal Laut
	

	80 kilogram
	5.2 Meter Padu

(door to port)
	3 tahun atau lebih

	40 kilogram
	2.6 Meter Padu

(door to port)
	Kurang dari 3 tahun

	NOTA: Awda juga diberikan kemudahan lebihan (excess) 20 kilogram bagi

Accompanied Excess Baggage.


	KEMUDAHAN PENGHANTARAN BALIK BARANG-BARANG

PERIBADI SETELAH TAMAT KURSUS BAGI KURSUS
YANG DITURUNKAN SKIM CUTI BELAJAR (SCB)

	UNACCOMPANIED EXCESS BAGGAGE
	ACCOMPANIED EXCESS BAGGAGE
	Taraf Kelamin

	Jenis Pengangkutan
	Jenis Pengangkutan
	

	Kapal Udara
	Kapal Laut
	Kapal Udara
	

	40 kilogram
	2.6 Meter Padu

(door to port)
	20 Kilogram
	Pegawai sudah berkahwin dan ditemani Isteri atau anak

	20 kilogram
	1.3 Meter Padu

(door to port)
	10 Kilogram
	Pegawai bujang atau sudah berkahwin dan tidak ditemani Isteri atau anak


Definisi:

	Accompanied Excess Baggage.
	:
	Penghantaran barang yang sama penerbangan dengan Pegawai yang berkursus,

	Unaccompanied Excess Baggage
	:
	Penghantaran barang yang tidak sama penerbangan dengan Pegawai yang berkursus,


	KEMUDAHAN-KEMUDAHAN LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN DALAM NEGERI MENURUT SURAT KELILING JABATAN PERDANA MENTERI BIL 27/1988

	KEMUDAHAN-KEMUDAHAN
	SKIM CUTI BELAJAR DALAM NEGERI
(STUDY LEAVE)
	SKIM CUTI TIDAK BERGAJI DALAM NEGERI

	Gaji

	(((
	(

	Elaun Sara Hidup
Tahap Kursus

Jumlah sebulan

· National Trade Certificate Grade 3 (NTC3)

$105.00

· National Trade Certificate Grade 2 (NTC2)

$140.00

· Pre National Diploma

$140.00

· National Diploma

$210.00

· Higher National Diploma

$290.00

· Ijazah Sarjana dan Keatas

$300.00


	(
	(

	Elaun Perjalanan ($58.00 sebulan) bagi yang tinggal 4.8 KM dari tempat tinggal dan tidak mendapat kemudahan tempat tinggal di institusi

	(
	(

	Elaun Buku
Tahap Kursus

Jumlah setiap sesi

· Ijazah Kedoktoran

· Ijazah Sarjana

· Ijazah Sarjana Muda

$1,078.00

· Post Graduate Diploma

· Diploma

· HND

· ND

· PND 

· Sijil

$980.00


	(
	(

	Elaun Ilmiah 
Tahap Kursus

Jumlah (Sekali tempoh pengajian)

· Ijazah Pertama

$150.00

· Sarjana Lanjutan Keatas

$300.00

(Bayaran hanya akan dibuat bagi tuntutan yang menyertakan resit-resit perbelanjaan asal)

	(
	(

	KEMUDAHAN-KEMUDAHAN LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN DALAM NEGERI MENURUT SURAT KELILING JABATAN PERDANA MENTERI BIL 27/1988

	KEMUDAHAN-KEMUDAHAN
	SKIM CUTI BELAJAR DALAM NEGERI

(STUDY LEAVE)
	SKIM CUTI TIDAK BERGAJI DALAM NEGERI

	Elaun Kaca Mata - $150.00 (sekali dalam tempoh Pengajian)

	(
	(

	Elaun Perkahwinan
Bagi

Jumlah Sebulan

· Seorang Isteri sahaja

$150.00

· 04 orang anak dibawah 18 tahun

$70.00 seorang


	(
	(

	Gaun Akademik

	(
	(

	Yuran Pengajian

	(
	(


	Cuti Bersalin

	(
	(

	Elaun Projek
Tahap Kursus

Jumlah (Sekali tempoh pengajian)

· PHD dan Master

$300.00

· Ijazah sarjana kebawah

$150.00


	(
	(

	Cuti Menunaikan Fardhu Haji

	Tertakluk pada budi bicara pihak Institusi dan kebenaran Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam
	Tertakluk pada budi bicara pihak Institusi dan kebenaran Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

	Hak Cuti Tahunan

	(
	(


	NOTA:

	Elaun Buku
	-
	Elaun buku bagi tahun pengajian seterusnya hanya akan dibayar setelah Jabatan Perkhidmatan Awam menerima laporan kemajuan pengajian tahunan bagi pegawai yang mengikuti kursus melebihi tempoh satu tahun



	Hak Cuti
	-
	Bagi Skim Cuti Belajar Dalam Negeri adalah tidak berkelayakan untuk mendapat Cuti Tahunan dan Cuti Mandatori (CM) semasa berkursus dan tidak dapat menuntut hak cuti berkenaan selepas tamat kursus. Bagaimanapun baki cuti sebelum memulakan kursus boleh dibawa kehadapan selepas tamat kursus (perkhidmatan dikira bersambung)




BAHAGIAN A





Bahagian A





Bahagian B





Bahagian B
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