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	JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

Borang Permohonan
Latihan Dalam Perkhidmatan

PERATURAN

1. Pegawai yang disokong mestilah mengisi borang ini dengan lengkap dan teratur (Block Letter/Upper Case).

2. Setiap Borang  hendaklah disertakan dengan:

a. Satu salinan sijil akademik berserta transkrip keputusan yang diakui sah;

b. Dua keping gambar wajah yang terbaru, sematkan di tempat yang disediakan;

c. Surat tawaran penerimaan tempat kursus yang menyatakan tarikh mula dan tempoh kursus daripada institusi pengajian;
d. Isi kandungan kursus;

e. Rekod Perkhidmatan yang terkini dan diakui sah termasuk rekod cuti mutakhir;

f. Kertas cadangan dan jadual rancangan penyelidikan bagi pegawai yang mengikuti kursus Ijazah Sarjana (Master) dan Ijazah kedoktoran (Ph.D); dan
g. Skim Perkhidmatan yang diluluskan bagi jawatan pegawai yang disokong.
3. Borang Latihan Dalam Perkhidmatan dan sokongan hendaklah juga di emel ke alamat:  info.ldp@psd.gov.bn
PERINGATAN

Borang permohonan ini hendaklah:-

1. Diterima oleh Jabatan Perkhidmatan Awam berserta dengan Sokongan Kementerian TIDAK KURANG dari 4 bulan sebelum tarikh kursus bermula.
2. Diisikan dengan lengkap dan dihantar melalui Pengerusi Jawatankuasa Perkembangan Sumber Tenaga Manusia Kementerian masing-masing kepada;

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam,

(UP: Pengarah Keanggotaan dan Pentadbiran Latihan), 

Jabatan Perkhidmatan Awam,

Bangunan SPA,

Lapangan Terbang Lama,

Berakas BB3510,

Negara Brunei Darussalam.

3. Borang yang tidak memenuhi syarat tidak akan diproses dan akan dikembalikan.

4. Bagi sokongan yang telah mendapat kebenaran dari BMLDP dikehendaki mendapatkan dua (2) orang penjamin yang terdiri dari Warga Perkhidmatan Awam (Bahagian III dan ke atas) atau Kakitangan Swasta  yang masih berkhidmat dan mempunyai lebihan perkhidmatan yang mencukupi selaras dengan tempoh ikatjanji pegawai yang dijamin. Bagi penjamin dari kalangan kakitangan swasta, hanya mereka yang berkhidmat dengan Institusi Kewangan dan syarikat swasta yang kukuh (established) di negara ini sahaja dibenarkan untuk menjadi penjamin.
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BORANG PERMOHONAN LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN

Arahan Penting:

1. Sila pastikan borang permohonan ini diisi dengan lengkap, betul dan teratur.

2. Borang ini hendaklah dihadapkan ke Jabatan Perkhidmatan Awam tidak lewat empat (4) bulan sebelum bermula.

3. Borang ini hendaklah disahkan oleh Setiausaha Tetap/Ketua Jabatan.

4. Borang permohonan tidak lengkap dan tidak menyertakan dokumen yang dikehendaki akan dikembalikan.

5. Sila tanda ( pada kotak yang berkenaan.

6. Bahagian A, B, E, F dan G hendaklah diisikan oleh Setiausaha Tetap/Ketua Jabatan 
7. Bahagian C dan D hendaklah diisikan oleh Pegawai yang disokong.
8. Bahagian H dan I hendaklah diisikan oleh Pengerusi Jawatankuasa Sumber Tenaga Manusia di Kementerian.
BAHAGIAN A – BIDANG KEPERLUAN KEMENTERIAN / JABATAN
(UNTUK DIISIKAN OLEH BAHAGIAN SUMBER TENAGA MANUSIA)

A1. JURUSAN / BIDANG KURSUS YANG DIPERLUKAN (Kursus yang dikenalpasti hendaklah berpandukan kepada keperluan Kementerian / Jabatan)
A2. KEPERLUAN KURSUS TERHADAP PEMBAIKAN ATAU PEMBERIAN PERKHIDMATAN JABATAN / KEMENTERIAN

A3. SENARAI NAMA PEGAWAI-PEGAWAI YANG BERKELAYAKAN /BERJAWATAN SAMA/SEBANDING DENGANNYA DAN ULASAN KENAPA MEREKA BELUM ATAU TIDAK DISOKONG MENGIKUTI LDP  DI TAHAP YANG SAMA.
Bil.
Nama
Kelulusan Akademik Tertinggi
Sebab belum atau tidak disokong
BAHAGIAN B – ULASAN BAGI PEGAWAI YANG DISOKONG
(UNTUK DIISIKAN OLEH BAHAGIAN SUMBER TENAGA MANUSIA)

B1.  KAITAN PENGHANTARAN PEGAWAI YANG DISOKONG UNTUK MENGIKUTI KURSUS DALAM MEMENUHI PERANCANGAN STRATEGIK JABATAN/KEMENTERIAN

B2. KAITAN  / RELEVAN ISI KANDUNGAN KURSUS YANG AKAN DIIKUTI DENGAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI YANG DISOKONG YANG DIJALANKAN PADA MASA INI DAN JIKA TIDAK BERKAITAN SILA JELASKAN SOKONGAN DENGAN TERPERINCI.
B3. SUMBANGAN DAN PENCAPAIAN YANG TELAH DIBERIKAN OLEH PEGAWAI YANG DISOKONG

B4. PERANCANGAN PENGGANTIAN (SILA SENARAIKAN PEGAWAI YANG AKAN DIGANTI SAMA ADA PEGAWAI YANG AKAN BERSARA ATAU PEGAWAI DALAM PERKHIDMATAN KONTRAK)

B5. PERANCANGAN SELEPAS PEGAWAI INI MENAMATKAN KURSUS TERMASUK TUGAS YANG AKAN DILAKSANAKAN




	BAHAGIAN C – KETERANGAN PEGAWAI YANG DISOKONG

(UNTUK DIISIKAN OLEH PEGAWAI YANG DISOKONG)

	C1. KETERANGAN JAWATAN DAN TUGAS PEGAWAI YANG DISOKONG

	NAMA

PEGAWAI
	

	JAWATAN SEKARANG
	
	TANGGAGAJI/ BAHAGIAN
	
	GAJI POKOK
	

	TARIKH MULA BERKHIDMAT (JAWATAN PERTAMA)
	
	JAWATAN LANTIKAN AWAL
	
	TARIKH DITETAPKAN DALAM JAWATAN
	

	HURAIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB SEKARANG
	

	C2. KETERANGAN PERIBADI  PEGAWAI YANG DISOKONG

	BIL KPP
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	WARNA  KPP
	
	TARIKH LAHIR
	

	JANTINA
	L
	
	P
	
	UGAMA
	
	BANGSA
	
	TARAF KELAMIN
	BUJANG
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	KAHWIN
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	IBU/BAPA TUNGGAL
	

	ALAMAT PERSURATAN
	

	NO TELEFON
	RUMAH
	
	PEJABAT
	
	BIMBIT
	

	E-MEL
	PEJABAT
	
	PERSENDIRIAN
	

	


	C3. KETERANGAN MENGENAI KURSUS YANG TERDAHULU DAN KELULUSAN AKADEMIK

	NYATAKAN SAMA ADA PERNAH MENGIKUTI KURSUS DI BAWAH:

LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN PENUH (LDPP)/CUTI BELAJAR(CB)/ CUTI TIDAK BERGAJI(CTG)/ SEPARUH MASA (SM)

	NAMA KURSUS
	TEMPAT KURSUS
	SKIM LDP

	TEMPOH KURSUS
	TEMPOH IKATJANJI LDP

	
	
	LDPP
	CB
	CTG
	SM
	DARI
	HINGGA
	DARI
	HINGGA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NYATAKAN BUTIR-BUTIR PELAJARAN MENENGAH DENGAN LENGKAP

	TAHUN
	NAMA BADAN PEPERIKSAAN
	SUBJEK
	KEPUTUSAN

	
	
	
	NUMERIKAL GRED

(1/2/3/4/5/6/7/8/9)
	GCE ‘O’/’A’ Level
	PANGKAT SIJIL

(A/B/C/D/E/U)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NYATAKAN KELULUSAN TERTINGGI [DIPLOMA KEBANGSAAN TERTINGGI/IJAZAH SARJANA MUDA (BACHELOR)/ IJAZAH SARJANA (MASTER)/ IJAZAH DOKTOR FALSAFAH (PhD) DAN LAIN-LAIN]

	TAHUN DIPEROLEHI
	NAMA KELULUSAN
	KLASIFIKASI KELULUSAN
	NAMA INSTITUSI

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	NYATAKAN KELULUSAN IKHTISAS, JIKA ADA (SEPERTI MICE, RIBA, RICS DAN LAIN-LAIN)

	TAHUN DIPEROLEHI
	NAMA KELULUSAN
	KLASIFIKASI KELULUSAN
	NAMA INSTITUSI

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	NYATAKAN KELULUSAN BAHASA INGGERIS 
(BAGI YANG MEMOHON KURSUS  YANG BAHASA PENGHANTARNYA BAHASA INGGERIS)

	TAHUN DIPEROLEHI
	NAMA KELULUSAN
	KLASIFIKASI KELULUSAN
	NAMA INSTITUSI

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	C4. KETERANGAN SUAMI/ISTERI

	NAMA PENUH 
	 

	ALAMAT PERSURATAN
	

	PEKERJAAN
	
	KEMENTERIAN / JABATAN / SYARIKAT SWASTA
	

	NO TELEFON
	RUMAH
	
	PEJABAT
	
	BIMBIT
	

	ADAKAH SUAMI/ISTERI JUGA MEMOHON SKIM LDP PADA TAHUN INI?
	TAHUN:
TEMPAT KURSUS:

	ADAKAH SUAMI/ISTERI SEDANG MENJALANI SKIM LDP?
	TAHUN:
TEMPAT KURSUS:


	BAHAGIAN D - PENGAKUAN PEGAWAI YANG DISOKONG

	SAYA MENGAKU DENGAN SESUNGGUHNYA BAHAWA:-
1. Jika permohonan saya berjaya, saya akan menumpukan masa dan tenaga saya untuk belajar dengan tekun dan sungguh-sungguh kearah pencapaian kejayaan yang cemerlang dalam kursus yang saya pohonkan dan dalam jangka waktu yang telah ditetapkan;

2. Akan mematuhi peraturan-peraturan yang berhubungkait dengan Latihan Dalam Perkhidmatan yang dikuatkuasakan dari semasa ke semasa; dan

3. Segala butir-butir keterangan yang saya turunkan dalam borang ini adalah benar. Dalam hal ini, saya juga mengaku bahawa memberikan maklumat yang tidak betul adalah salah di bawah seksyen 177 dari Kanun Keseksaan (Penal Code) Penggal 22 (Undang-Undang Negara Brunei Darussalam). Jika sabit kesalahan, saya boleh dipenjarakan tidak lebih dari 6 bulan, atau didenda tidak melebihi $4,000.00, atau keduanya sekali.

                                 -------------------------------------------                                                          ----------------------------------------------

                  TANDATANGAN PEGAWAI YANG DISOKONG                                                                   TARIKH


	BAHAGIAN E – PENGESAHAN DATA PEGAWAI YANG DISOKONG 

(UNTUK DIISIKAN OLEH SETIAUSAHA TETAP/KETUA JABATAN)

	UMUR PADA TARIKH MULA KURSUS
	

	BAKI IKATJANJI YANG BELUM DIJALANI (JIKA BERKENAAN)
	
	LEBIHAN PERKHIDMATAN SETELAH MENJALANI IKATJANJI
	

	LAPORAN PENILAIAN PRESTASI 3 TAHUN KEBELAKANGAN
	TAHUN
	GRED
	PERATUS

	
	2012
	
	

	
	2013
	
	

	
	2014
	
	

	KELULUSAN BAHASA INGGERIS (JIKA BERKENAAN)
	

	KELULUSAN TERTINGGI
	

	SYARAT KEMASUKAN INSTITUSI

(JIKA DIPERSYARATKAN DALAM SURAT PENERIMAAN)
	

	BAHAGIAN F – KETERANGAN KURSUS 
(Kursus yang dikenalpasti hendaklah berpandukan kepada keperluan Kementerian/Jabatan)

	NAMA KURSUS YANG DISOKONG
	

	TEMPAT KURSUS
	

	TEMPOH KURSUS
	

	TARIKH MULA KURSUS
	

	KEDUDUKAN (RANKING)

UNIVERSITI
	

	BAHASA PENGHANTAR KURSUS 
	

	ISI KANDUNGAN KURSUS
	

	PERBANDINGAN MODUL-MODUL PROGRAM YANG DITAWARKAN DI INSTITUSI PENGAJIAN TINGGI TEMPATAN YANG DIKIRA HAMPIR SERUPA DENGAN KURSUS YANG DIPOHONKAN DI LUAR NEGERI (BAGI YANG MEMOHON LDP LUAR NEGERI)

	

	ULASAN TAMBAHAN BAGI KURSUS DI TAHAP IJAZAH SARJANA (MASTER) DAN IJAZAH FALSAFAH KEDOKTORAN (Ph.D)

	TAJUK KERTAS CADANGAN (BAGI KURSUS SARJANA/Ph.D)
	

	NAMA PENYELIA (BAGI Ph.D SAHAJA)
	

	1. IMPAK KERTAS KAJIAN KEPADA KEMENTERIAN/JABATAN DAN NEGARA BRUNEI DARUSSALAM SECARA AMNYA SELARAS DENGAN PERANCANGAN STRATEGIK SERTA HALA TUJU KEMENTERIAN/JABATAN

	

	2. KESESUAIAN KERTAS KAJIAN DENGAN TUGAS YANG AKAN DILAKSANAKAN ATAU KURSUS / MODUL YANG DIAJAR DAN IMPAK KAJIAN YANG AKAN DIJALANKAN TERHADAP PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN PENUNTUT / MAHASISWA DAN MAHASISWI (BAGI TENAGA PENGAJAR AKADEMIK DAN PENSYARAH)

	

	3. PANDANGAN DAN ULASAN DARI BAKAL PENYELIA (SUPERVISOR) DI UNIVERSITI YANG DIPOHONKAN SECARA KESELURUHAN MENGENAI CADANGAN KAJIAN YANG AKAN DIJALANKAN (BAGI KURSUS DI TAHAP Ph.D SAHAJA)

	

	4. KERTAS KAJIAN HENDAKLAH MEMENUHI GARISPANDU YANG DISEDIAKAN 

	BIL

CIRI-CIRI

TANDA ( JIKA ADA DI KERTAS CADANGAN

1

’EXECUTIVE SUMMARY’ BAGI CADANGAN KAJIAN
2

PENDAHULUAN

3

LATAR BELAKANG KAJIAN

4

BIDANG KAJIAN

5

OBJEKTIF KAJIAN

6

SOALAN KAJIAN

7

TINJAUAN LITERATUR

8

METODOLOGI PENYELIDIKAN

9

KEPENTINGAN KAJIAN

10

CADANGAN KAJIAN

11

RUJUKAN

12
JADUAL RANCANGAN KAJIAN (ACTION PLAN) DALAM BENTUK GANTT CHART
[BAGI Ph.D SAHAJA]


	BAHAGIAN G – PENGESAHAN SETIAUSAHA TETAP / KETUA JABATAN

	Saya telah meneliti keterangan yang telah diisikan dalam borang ini dan mengesahkan bahawa ianya adalah betul dan teratur.

NAMA

COP JABATAN

JAWATAN

TANDATANGAN

TARIKH 



	BAHAGIAN H – UNTUK DIISIKAN OLEH JAWATANKUASA SUMBER TENAGA MANUSIA

	NAMA-NAMA PANEL MESYUARAT JAWATANKUASA  DAN JAWATAN
	

	TARIKH MESYUARAT BERSIDANG


	

	NAMA, TEMPAT DAN TEMPOH KURSUS YANG DISOKONG
	

	ULASAN SOKONGAN JAWATANKUASA
	

	SOKONGAN KATEGORI LDP

(TANDA ( PADA YANG BERKENAAN)
	LDP Penuh (Luar Negeri)
	
	Skim Cuti Belajar Dalam Negeri
	
	Skim Cuti Tidak

 Bergaji
	
	Separuh Masa
	

	BAHAGIAN I – PENGESAHAN PENGERUSI JAWATANKUASA SUMBER TENAGA MANUSIA

	Saya telah meneliti keterangan yang telah diisikan dalam borang ini dan mengesahkan bahawa ianya adalah betul dan teratur.

                                                     ....................................................
.................................................

                                                       TANDATANGAN PENGERUSI                                          TARIKH










Gambar Wajah


(Ukuran Pasport)


Tulis nama penuh di belakang gambar yang terbaharu serta sematkan di sini.
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